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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

UMW / AZ / PN - 103/12    

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Świadczenie usług pocztowych dla Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu



Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego (podst. prawna: art. 39-46 Prawa zamówień publicznych, t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.) o wartości szacunkowej poniżej 200 tys. EURO

            ZATWIERDZAM:


                       Kanclerz UM we Wrocławiu










                 mgr Artur Parafiński 

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia 

Ogłoszenie o postępowaniu wysłano w dniu 2012-11-15 do Biuletynu Urzędu Zamówień Publicznych pod nr 241341 - 2012  i umieszczono na stronie internetowej http://www.umed.wroc.pl link: Przetargi Zespołu ds Zamówien Publicznych UMW link: Przetargi ZZP 2012r. nr PN-103/12 oraz na tablicy ogłoszeń w budynku przy ul. Mikulicza – Radeckiego 5, na II piętrze, gdzie mieści się Zespół ds. Zamówień Publicznych Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu. 

I. INFORMACJE OGÓLNE 
1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. - Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.  759 ze zm.), zwaną dalej „Pzp”. 

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców stosować się będzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.), jeżeli przepisy Pzp. nie stanowią inaczej.
3. Zamawiający będzie porozumiewać się z Wykonawcami drogą elektroniczną lub faksem, a każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomości. Dopuszczalna też będzie w każdym wypadku forma pisemna. Forma pisemna będzie obligatoryjna dla poinformowania Zamawiającego przez Wykonawcę o niezgodnej z przepisami ustawy czynności lub zaniechaniu Zamawiającego (art. 181 Pzp) oraz dla wniesienia, zmiany i wycofania oferty. Szczegóły opisano                 w rozdziale VI Siwz.
4. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w PLN.
5. Jako podstawowy dokument do sporządzenia oferty należy traktować niniejszą Specyfikację istotnych warunków zamówienia (Siwz).
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

7. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
8. Zgodnie z art. 36 ust. 4 Pzp, jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, musi ją wskazać w ofercie.

9. Każdy wykonawca biorący udział w postępowaniu może złożyć tylko jedną ofertę.

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielania zamówień uzupełniających o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 Pzp. 
11. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych i częściowych.
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczenia przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów. 
        CPV: 
64.00.00.00-6 – usługi pocztowe i telekomunikacyjne;

64.10.00.00-7 – usługi pocztowe i kurierskie; 

64.11.00.00-0 – usługi pocztowe;

64.11.20.00-4 – usługi pocztowe dotyczące listów;

       64.11.30.00-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek
Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe do 50 g i powyżej maksymalnie do 2000 g (Gabaryt A i B):
a) zwykłe - przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,
b) zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,
c) polecone - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,
e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
· GABARYT A to przesyłki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm. 

· GABARYT B to przesyłki o wymiarach:

MINIMUM - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość grubość 20 mm lub długość 325 mm, lub szerokość 230 mm, 

MAKSIMUM - suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe do 30 000 g (Gabaryt A i B):
a) zwykłe - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO)
d) na „Warunkach Szczególnych” – paczki, których zawartość mogą stanowić: płyny, gazy, rzeczy łamliwe i kruche, wymagające specjalnego traktowania podczas przemieszania i doręczania / wydawania lub inne rzeczy, których szczególnego traktowania życzy sobie nadawca .
· GABARYT A to paczki o wymiarach: 

MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 

· GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM- jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm, 

MAKSIMUM- suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

Wykonawca zobowiązany będzie do odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania raz dziennie, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 14-15, z Kancelarii Ogólnej Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu przy ul. Pasteura 1.  Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany godzin odbioru przesyłek oraz zmianę adresu odbioru w sytuacjach wyjątkowych i po wcześniejszym obopólnym ustaleniu. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. W przypadku nie odebrania przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie przez Wykonawcę, Zamawiający we własnym zakresie dostarczy je do wyznaczonego przez Wykonawcę punktu nadawczego, przy czym Wykonawca za nie wykonaną usługę  zostanie obciążony karą w wysokości 10% ryczałtowej stawki za miesięczny podjazd.   

Zamawiający wymaga, aby przesyłki listowe/paczki były dostarczane zgodnie z zapisami art.48a ust. 1 pkt. 1 i 2 Ustawy  z dnia 12.06.2003 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity  Dz. U.  z 2008 r. Nr 189 poz. 1159 ze zm.) oraz zgodnie z zapisami § 43 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 34 ze zm.)

Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej własnego nakładu - wydruk komputerowy (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych). 

Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecone, priorytet czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru-PO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. 

Możliwość umieszczania na stronie adresowej przesyłek pieczątek określających konkretną nazwę i adres Katedry, Zakładu bądź Kliniki, ze względu na duże rozmieszczenie jednostek organizacyjnych Uczelni w różnych rejonach miasta.

Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzenia zestawień dla przesyłek. 

Zamawiający Po wyborze Wykonawcy, a przed zawarciem umowy ustali z Wykonawcą treść wzorów: poprawnego adresowania przesyłek, zestawienia nadanych przesyłek nierejestrowanych, pocztowej książki nadawczej, zestawienia ilościowego przesyłek przekazanych do nadania w ramach usługi odbioru korespondencji, zestawienia jednostek Zamawiającego i Wykonawcy będących zaangażowanych w realizację przedmiotu zamówienia oraz ogólnych warunków dotyczących usługi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego – stanowiących załączniki do umowy.
Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej własnego nakładu (wydruk komputerowy) w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

b) dla przesyłek zwykłych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek..
Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie. 
Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz aby uniemożliwiało uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.
Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego, z dopuszczeniem że przesyłki nierejestrowane mogą być nadane w dniu następnym.
Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru" niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia.
W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana" dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
III. POŻĄDANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający określił termin realizacji zamówienia od dnia 01.01.2013 r. do 31.12.2014 r. lub do dnia udzielenia łącznych zamówień do ceny ofertowej netto, na potrzeby Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający warunki zawarte w art. 22 ust.1, dotyczące: 

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
2. Posiadania wiedzy i doświadczenia, tj. wykonali lub wykonują min. 2 usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym o wartości nie mniejszej niż 100.000,00 PLN brutto każda, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie.

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.
4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Ponadto w postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

         Na potwierdzenie spełniania w/w warunków wykonawcy muszą złożyć dokumenty wymienione w pkt. V SIWZ.

Zamawiający dokona oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu na podstawie przedłożonych dokumentów wg formuły: spełnia / nie spełnia.

W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów zawierających dane w innych walutach niż w PLN, Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty, przyjmie kurs średni NBP z dnia przesłania ogłoszenia do BZP.

V. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW WYMAGANYCH W OFERCIE, W TYM OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Do oferty należy dołączyć:

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy z ceną ofertową jego realizacji netto i brutto uwzględniającą ustalone przez Zamawiającego warunki (wzór -  załącznik nr 1do Siwz);

Załącznik nr 2 – Formularz asortymentowo-cenowy (wzór -  załącznik nr 2do Siwz);

Załącznik nr 3 - Oświadczenia z art. 22 Pzp.

Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia  w okolicznościach, o których mowa  w art.24 ust.1 P.z.p
Załącznik nr 5 - zawierający aktualny odpis z właściwego rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 Pzp.
Załącznik nr 6 - zawierający pełnomocnictwa osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu firmy składającej ofertę, o ile nie wynikają one z przepisów prawa lub innych dokumentów złożonych w ofercie; (załącznik przygotowywany przez wykonawcę);

Załącznik nr 7 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych min. 2 usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartości nie mniejszej niż 100.000,00 PLN brutto każda, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że dostawy te zostały wykonane lub są wykonywane należycie (zał. 8 do SIWZ);
2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w zał. 5, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (termin ważności dokumentu 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert).

3. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt.2, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z zachowaniem podanych w pkt. 2 terminów ważności dokumentów.
4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie niniejszego zamówienia (art. 23.1. Pzp.) wówczas oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Partnerów. Każdy z Partnerów musi  oświadczyć, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1-2 Pzp (zał.4) i złożyć dokumenty wymienione w zał. 5 (jeżeli dotyczy). Natomiast dokumenty wymienione w zał. 1, 2, 3, 6, 7 mogą być wspólne i podpisane przez ustanowionego pełnomocnika lub łącznie przez  wszystkich Partnerów;

5. Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa w art.23 ust. 1 Pzp, została wybrana, Zamawiający zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

6. Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana metodą /spełnia / nie spełnia/ w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach, jakich żąda Zamawiający, z zastrzeżeniem wykorzystania przepisu art. 26 ust. 3 i ust. 4 Pzp. 

VI. SPOSÓB POROZUMIEWANIA  SIĘ WYKONAWCY Z ZAMAWIAJĄCYM
1. Ze strony Zamawiającego pracownikami  upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach formalnych są:

mgr Agnieszka Korycka – Zespół ds. Zamówień Publicznych, fax. 71/784-00-44; agnieszka.korycka@am.wroc.pl 

Katarzyna Fingas – Kancelaria ogólna, fax. 71/784-01-08; katarzyna.fingas@am.wroc.pl
2. Wykonawca i Zamawiający będą obowiązani przekazywać oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną lub faksem, a każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. W każdym wypadku dopuszczalna też będzie forma pisemna porozumiewania się stron postępowania. Forma pisemna będzie obligatoryjna dla poinformowania Zamawiającego przez Wykonawcę o niezgodnej z przepisami ustawy czynności lub zaniechania Zamawiającego (art. 181 Pzp) oraz dla wniesienia, zmiany i wycofania oferty.

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Siwz wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Siwz wpłynął po upływie terminu składania wniosku (jak wyżej), lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,                   o którym mowa w pkt. 3.

5. Pytanie powinno być opatrzone nazwą składającego je Wykonawcy. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.am.wroc.pl w linku dotyczącym niniejszego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. Wykonawcy proszeni są, o ile to możliwe, o przekazanie treści zapytań również drogą elektroniczną, w formacie edytowalnym („doc”, „xls” itp.).
6. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców, o którym mowa w art. 38 ust. 3 Pzp., w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści Siwz.

7. Jeżeli Zamawiający wprowadzi przed terminem składania ofert jakiekolwiek zmiany w treści Siwz, zostaną one zamieszczone na stronie internetowej w rubryce przeznaczonej dla niniejszego  postępowania.
VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Każdy uczestnik przetargu pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni, licząc od upływu terminu wyznaczonego do składania ofert (art. 85 ust. 1 pkt.1 Pzp.). 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Sposób przygotowania oferty. 
a) Oferta powinna być czytelnie wypełniona. 

b) Oferta, aby była ważna, musi być podpisana przez Wykonawcę lub osoby po stronie Wykonawcy upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu przedstawicieli Wykonawcy, wymienionych                w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy. Formalne upoważnienie powinno być wówczas dołączone do oferty. Podpisy wyżej określonych osób złożone będą na formularzu oferty oraz na wszystkich załączonych dokumentach. Wszystkie strony, na których zostaną dokonane poprawki lub korekty błędów, będą parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujące ofertę. 

c) Oferta powinna się składać z wypełnionego formularza ofertowego (zał. nr 1 do Siwz) wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami. 

d) W celu usprawnienia pracy komisji przetargowej Wykonawcy proszeni są o:

· zestawienie dokumentów w kolejności przedstawionej w rozdz. V;

· spięcie dokumentów w sposób trwały;
· ponumerowanie kolejno stron i określenie na stronie tytułowej ilości ponumerowanych stron.
2. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących integralną część niniejszej SIWZ. Dopuszcza się złożenie w ofercie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem jednak, że ich treść będzie odpowiadać treści formularzy opracowanych przez Zamawiającego. Oferta Wykonawcy, który złoży w swojej ofercie załączniki o treści nie odpowiadającej treści formularzy będących integralną częścią niniejszej SIWZ, podlegać będzie odrzuceniu.

3. Nie będą ujawniane informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które będą traktowane jako poufne i nie będą udostępniane osobom trzecim, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert, o których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp. Dokumenty zawierające zastrzeżone informacje należy spiąć oddzielnie z zaznaczeniem: „Dokumenty objęte tajemnicą przedsiębiorstwa” – w przeciwnym wypadku cała oferta traktowana będzie jako jawna.

4. Oferty należy składać w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie, oznakowanej w następujący sposób:

Oferta do postępowania UMW/AZ/PN-103/ 12 na:

Świadczenie usług pocztowych dla Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy oraz Zamawiającego wraz z uwagą - nie otwierać przed dniem  30.11.2012 r. godz. 10:00
IX. SKŁADANIE OFERT
1. Termin składania ofert.

a) oferty należy składać na adres Zamawiającego: 

b) pok. nr 31 Zespół ds. Zamówień Publicznych Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu, 50-368 Wrocław, ul. Mikulicza - Radeckiego 5, do dnia  30.11.2012 r. do godz. 9:00;

c) oferty złożone po wyznaczonym terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przeznaczonego na wniesienie protestu;

d) za datę złożenia oferty dostarczanej pocztą uważać się będzie datę dostarczenia oferty do Zamawiającego;

e) Wykonawca nie może dokonać zmian w ofercie lub wycofać oferty po upływie terminu składania ofert.

X. OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30.11.2012 r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego w pok. nr 31, w Zespole ds. Zamówień Publicznych Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu, 50-368 Wrocław, 

      ul. Mikulicza - Radeckiego 5.

2.    Otwarcie ofert jest jawne.

3.     Zamawiający poda Wykonawcom: 

· kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

· nazwę i adres każdego Wykonawcy, którego oferta jest otwierana,

· informacje dotyczące ceny, oferowanego modelu, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena ofertowa realizacji zamówienia jest ceną ryczałtową. 

2. Cena ofertowa ma uwzględniać odbiór i dostawę przesyłek listowych / paczek, podatek VAT, oraz inne opłaty i koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

3. Łączna wartość brutto za realizację przedmiotu zamówienia zostanie wyliczona przez Wykonawcę na podstawie wypełnionego  Formularza Asortymentowo-Cenowego.

4. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.

5. Zamawiający poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków  zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty,

· niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

XII. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT
1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena ryczałtowa brutto i zostanie dokonana na podstawie poniższego wzoru:

	Kryterium
	  Waga

      %
	Ilość pkt.
	Sposób oceny

	   Cena przedmiotu zamówienia 


	   100


	    100


	                    Najniższa cena ofertowa 

   Ilość pkt. = ---------------------------      x 100

                         Cena oferty badanej 


2. Ocena punktowa będzie dotyczyć wyłącznie ofert uznanych za ważne i nie podlegających odrzuceniu. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który:

a) spełni warunki udziału w postępowaniu, określone zgodnie z art. 22  ust. 1 Pzp i wobec którego nie ma podstaw do wykluczenia z postępowania,

b) złoży ofertę o treści odpowiadającej przepisom Pzp oraz treści Siwz, nie podlegającą odrzuceniu na podstawie art. 89 Pzp,

c) złoży ofertę ocenioną jako najkorzystniejszą w oparciu o podane kryterium wyboru, która uzyska największą liczbę punktów obliczonych wg wzoru podanego w punkcie 1.

4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą;

b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp;

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodującej  istotnych zmian w treści oferty;
h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści, za wyjątkiem korekty oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych i innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia nie powodujących  istotnych zmian w treści oferty. 

6. Zamawiający, w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 
7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

8. Jeżeli w postępowaniu, nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej  ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
9. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
10. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zaistnieje okoliczność określona w art. 93 ust. 1 Pzp. 
XIII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
1. Zamawiający nie żąda od wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XIV. POSTANOWIENIA UMOWNE I FORMALNOŚCI ZWIĄZANE Z ZAWARCIEM UMOWY

1. Istotne dla stron postanowienia umowne zawarte zostały w załączonym projekcie umowy.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni lub których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zawarcia umowy przed upływem terminu, o którym mowa 
w pkt. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

a) została złożona tylko jedna oferta,
b) nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.  
5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 
6. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty wybranego Wykonawcy, w zakresie:

a) ustawowej wysokości stawki podatku VAT:

Zmiana jest dopuszczalna, jeżeli w trakcie realizacji przedmiotu umowy nastąpi zmiana stawki podatku VAT dla dostaw należących do przedmiotu zamówienia, wówczas strony dokonają odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego. Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki.
XV. ŚRODKI ODWOŁAWCZE
Każdemu wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów P.z.p. przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI P.z.p.
Zatwierdzam 

                                                                                                                                             Kanclerz UM we Wrocławiu






mgr Artur Parafiński 

Postępowanie  nr UMW / AZ / PN –  103/ 12                                                   Załącznik nr 1
Korekta z dnia 26.11.2012 r.   
FORMULARZ  OFERTOWY

 I.   WYKONAWCA (PARTNER): Nazwa i siedziba    

        ................................................................................................................................................................................................

          Tel. fax........................................................................   e-mail ……………………………………............................……

   NIP .........................................          REGON …………………………      Osoba do kontaktu: .............................................

II. W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów dla Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu składam/y przedmiotową ofertę.
Oświadczam/y, że przedmiot zamówienia zobowiązujemy się wykonać w zakresie ustalonym w SIWZ, zgodnym z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w pkt. II SIWZ, za cenę ofertową:

	Cena netto:
	

	Podatek VAT (..........%):
	

	Cena brutto:
	

	Słownie netto:

	Słownie brutto:

	Usługa obioru przesyłek z siedziby Zamawiającego:
	Ryczałtowa stawka za miesięczny podjazd
	Ryczałtowa stawka za podjazd przez okres trwania umowy (24 m-ce)

	
	
	


Oświadczam/y, że w cenie oferty uwzględnione zostały wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.
III.  Oświadczam, że zapoznałem się z dokumentacją, w tym z projektem umowy i nie wnoszę do niej zastrzeżeń. 

IV. Usługi objęte zamówieniem zamierzam/y wykonać:

we własnym zakresie* / korzystając z usług podwykonawcy* (*niepotrzebne skreślić) 

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

(zakres usług wykonywanych przez podwykonawcę)

    V.   Załącznikami do niniejszej oferty są: 

      1)

      2)

      3)

     Data                                                                                                                         Pieczęć i podpis Wykonawcy 
Postępowanie  nr UMW / AZ / PN –  103/ 12                                                             Załącznik nr 3

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY

O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Nazwa Wykonawcy ....................................................................................................................                   

Adres............................................................................................................................................

NIP......................................................................................Regon.................................................
Niniejszym oświadczam, że spełniam warunki, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp, zgodnie z którym 
o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Po zapoznaniu się z warunkami przetargu przyjmuję je bez zastrzeżeń

    Data                                                                                                        Pieczęć i podpis Wykonawcy

Postępowanie  nr UMW / AZ / PN –  103/ 12                                                             Załącznik nr 4

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
Nazwa Wykonawcy ....................................................................................................................                  

Adres............................................................................................................................................

NIP...........................................................................Regon..........................................................

Oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia mnie z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zmianami).
    Data                                                                                                          Pieczęć i podpis Wykonawcy
Umowa Nr UMW / AZ / PN - 103 / 12   Korekta z dnia 26.11.2012 r.   wzór   (załącznik nr  8 do SIWZ) 

sporządzona w dniu........... r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr  113, poz.  759 ze zm.), pomiędzy:

UNIWERSYTET MEDYCZNY we Wrocławiu 

ul. Pasteura 1, 50-367 Wrocław 

tel. 071-784-10-02 fax. 071-784-00-07 sekdyr@adm.am.wroc.pl
NIP: 896-000-57-79 REGON: 000288981

którą reprezentuje:

Kanclerz AM 

zwanym dalej „Zamawiającym”

a firmą:......................................

zwanej dalej „Wykonawcą”

następującej treści:

§1

1. Na podstawie postępowania nr UMW/AZ/PN-103/12 przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art.39–46 Prawa zamówień publicznych Zamawiający zleca Wykonawcy świadczenie usługi  pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym dla Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczenia przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów.             
2.  Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe do 50 g i powyżej maksymalnie do 2000 g (Gabaryt A i B):
a)   zwykłe - przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,
b)   zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,
c)  polecone - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,
d)   polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,
e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka najszybszej kategorii  przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru.
· GABARYT A to przesyłki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm. 

· GABARYT B to przesyłki o wymiarach:

MINIMUM - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość grubość 20 mm lub długość 325 mm, lub szerokość 230 mm, 

MAKSIMUM - suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

3.   Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe do 30 000 g (Gabaryt A i B):
a)  zwykłe - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii
b)  priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c)  ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO),
d)  na „Warunkach Szczególnych” – paczki, których zawartość mogą stanowić: płyny, gazy, rzeczy łamliwe i kruche, wymagające specjalnego traktowania podczas przemieszania i doręczania /wydawania lub inne rzeczy, których szczególnego traktowania życzy sobie nadawca .
· GABARYT A to paczki o wymiarach: 

MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 

· GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM- jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm,  wysokość 300 mm, 

MAKSIMUM- suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

4.  Usługi pocztowe, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, a w szczególności w:

a)  ustawie z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe (t. J.: Dz.U. Nr 189 z 2008 roku poz. 1159, ze zm.),
b) Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. nr 5 poz. 34 ze zm.),

c) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego
d)  ustawie Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. J.: Dz. U Nr 113 z 2010 r. poz. 759 ze  zm.)
§2

1. Wykonawca zobowiązany będzie do odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, raz dziennie, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 14-15, z Kancelarii Ogólnej Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu przy ul. Pasteura 1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany godzin odbioru przesyłek oraz zmianę adresu odbioru w sytuacjach wyjątkowych i po wcześniejszym obopólnym ustaleniu. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 

2. Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej własnego nakładu - wydruk komputerowy (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych). 

3. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (Zwykła, polecone, priorytet czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru- PO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. 

Możliwość umieszczania na stronie adresowej przesyłek pieczątek określających konkretną nazwę i adres Katedry, Zakładu bądź Kliniki, ze względu na duże rozmieszczenie jednostek organizacyjnych Uczelni w różnych rejonach miasta.

Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania znaku opłaty pocztowej potwierdzającego wniesienie opłaty za przesyłki będące przedmiotem umowy, a także służącego identyfikacji umowy o treści: Opłata pobrana na podstawie umowy nr......
4.   Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania przesyłek listowych/paczek zgodnie z zapisami art.48a ust. 1 pkt. 1 i 2 Ustawy  z dnia 12.06.2003 r. Prawo pocztowe (t.j.  Dz. U.  z 2008 r. Nr 189 poz. 1159 ze zm.) oraz zgodnie z zapisami § 43 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 34 ze zm.)

5.   Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzenia zestawień dla przesyłek. 

6.  Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej własnego nakładu (wydruk komputerowy) w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

b)dla przesyłek zwykłych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek..
7.  Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
8.   W przypadku nie odebrania przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie przez Wykonawcę, Zamawiający we własnym zakresie dostarczy do wyznaczonego przez Wykonawcę punktu nadawczego, przy czym Wykonawca za nie wykonaną usługę  zostanie obciążony karą umowną o której mowa w §7 ust.2. 
9.   Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz aby uniemożliwiało uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.
10. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego, z dopuszczeniem że przesyłki nierejestrowane mogą być nadane w dniu następnym.

11. Przed podpisaniem umowy Zamawiający ustali z Wykonawcą treść wzorów: poprawnego adresowania przesyłek, zestawienia nadanych przesyłek nierejestrowanych, pocztowej książki nadawczej, zestawienia ilościowego przesyłek przekazanych do nadania w ramach usługi odbioru korespondencji, zestawienia jednostek Zamawiającego i Wykonawcy będących zaangażowanych w realizację przedmiotu zamówienia oraz ogólnych warunków dotyczących usługi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego – stanowiących załączniki do umowy.
11. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru" niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia..
12. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana" dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
§3

Czas trwania umowy:

Umowa obowiązuje od dnia 01.01.2013 r. do czasu udzielenia łącznych zamówień do ofertowej kwoty netto ........................................ PLN (słownie: ..................................................................... i .../100 PLN), nie dłużej jednak niż do dnia 31.12.2014 r. Zamawiający zobowiązuje się do bieżącego monitorowania stanu wykorzystania kwoty ofertowej netto.
Zamawiający nie zobowiązuje się do przekazania poszczególnych przesyłek listowych/paczek w obrocie krajowym i zagranicznym, w ilości przedstawionej w załączniku nr 1 do umowy, ale zgodnie z rzeczywistymi potrzebami przyszłych użytkowników – Jednostek Organizacyjnych Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu.
§4

Cena:

1.   Załącznik nr 1 do umowy stanowi cennik przesyłek listowych/paczek w obrocie krajowym i zagranicznym, a ich prognozowana do zakupu ilość została wyceniona przez Wykonawcę na kwotę netto: ............................... PLN (słownie: .............................................................................. i ............./100 PLN), brutto: ............................... PLN (słownie: ................................................................................... i ............./100 PLN).

2.   Podstawą do obliczenia należności za wykonanie przedmiotu umowy jest suma opłat za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone oraz opłata za świadczenie usługi odbioru przesyłek w okresie miesiąca rozliczeniowego, ustalona na podstawie Załącznik nr 1 do umowy 

                                                                                 §5

Zapłata:

1. Zamawiający zobowiązuje się do regulowania należności za wysłane, dostarczone lub zwrócone (w przypadku niemożności dostarczenia) przesyłki listowne/paczki w obrocie krajowym i zagranicznym, na podstawie składanych faktur VAT wystawionych na Zamawiającego tj. Uniwersytet Medyczny we Wrocławiu ul. Pasteura 1, 50-367 Wrocław NIP 896-000-57-79. 

2. Płatność dokonywana będzie w formie przelewu na konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury i potwierdzenia zgodności z zamówieniem.

3. W razie opóźnienia w płatności przez Zamawiającego, Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia.

                                                                                §6

Odstąpienie od umowy:
 

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy wyłącznie w przypadkach przewidzianych we właściwych przepisach prawa lub w niniejszej umowie.

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

a) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można przewidzieć w chwili zawarcia umowy,

b) zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy,

c) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy,

d) Wykonawca nie wywiązywał się z realizacji usług zgodnie z zawartą umową pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie,

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w szczególności jeżeli Zamawiający:

a)   nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktury mimo dodatkowego wezwania w terminie jednego miesiąca od upływu terminu zapłaty rachunku określonego w niniejszej umowie,

b)   powiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nie przewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy.

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.
5. Odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron nie powoduje skutków wstecz od dnia jej zawarcia. W szczególności pozostają w mocy zobowiązania stron z tytułu kar umownych i prawa żądania odszkodowania za nienależyte wykonanie umowy.

§7

Kary umowne:

1. W razie nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę w postaci opóźnienia nadania przesyłki pocztowej/paczki ponad termin określony w § 2 pkt. 10 umowy, zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości nie wysłanej przesyłki listowej/paczki. Za nienależyte przygotowanie przez Zamawiającego przesyłek do nadania, które przyczyni się do opóźnienia nadania przesyłki pocztowej/paczki Zamawiający odstąpi od zapłaty kary umownej przez Wykonawcę.
2. W przypadku nie odebrania przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie przez Wykonawcę, Zamawiający we własnym zakresie dostarczy je do wyznaczonego przez Wykonawcę punktu nadawczego, przy czym Wykonawca za nie wykonaną usługę  zostanie obciążony karą w wysokości 10% ryczałtowej stawki za miesięczny podjazd.
3. W razie nieterminowego dostarczenia przesyłki listowej/paczki przez Wykonawcę, czyli ponad terminy wynikające z art.48a ust. 1 pkt. 1 i 2 Ustawy  z dnia 12.06.2003 r. Prawo pocztowe (t. j.  Dz. U.  z 2008 r. Nr 189 poz. 1159 ze zm.) oraz z § 43 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 34 ze zm.), zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% wartości nie dostarczonej w terminie przesyłki listowej/paczki, za wyjątkiem nie wykonania usługi z winy Zamawiającego (w przypadku niewłaściwego/nieprawidłowego określenia przez Zamawiającego adresu adresata, braku wymaganych oznaczeń przesyłek, różnic we wpisach dokumentów nadawczych i danych na przesyłkach etc).
4.   Za każde zagubienie przesyłki rejestrowanej będzie pobierana kara umowna w wysokości:

· 100 zł przy przesyłkach rejestrowanych krajowych;

· 200 zł przy przesyłkach rejestrowanych zagranicznych.
5.   Kara umowna będzie płatna w terminie 14 dni od daty dostarczenia wezwania do zapłaty.

6.  Do odpowiedzialności Wykonawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się  przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy Prawa pocztowego, nie stanowią inaczej.

§8

1. Wszelkie zmiany umowy dla swej ważności wymagają zgody obu stron i zachowania formy pisemnej i mogą być dokonane w zakresie:

a) ustawowej wysokości stawki podatku VAT:

Zmiana jest dopuszczalna, jeżeli w trakcie realizacji przedmiotu umowy nastąpi zmiana stawki podatku VAT dla dostaw należących do przedmiotu zamówienia, wówczas strony dokonają odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego. Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki.

b)   zmiany podstaw prawnych regulujących świadczenie usług będących przedmiotem umowy.

2. W sprawach nie uregulowanych umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego i innych obowiązujących przepisów prawa.

3. Spory mogące powstać przy wykonywaniu niniejszej umowy, nie rozwiązane polubownie przez strony, będą rozstrzygane przez Sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

4. Do bezpośredniej współpracy w ramach wykonywania niniejszej umowy są upoważnione osoby:

· ze strony Wykonawcy: 

· ze strony Zamawiającego: 

5. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA







ZAMAWIAJĄCY

Data

UMW/AZ/ PN - 103 /12                                   
            

Załącznik nr  7

Wykaz wykonanych lub wykonywanych min. 2 usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartości nie mniejszej niż 100.000,00 PLN brutto każda, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że dostawy te zostały wykonane lub są wykonywane należycie
	Lp.
	Przedmiot zamówienia (określenie 

rodzaju wykonanego zamówienia)
	Wartość zamówienia

 brutto
	Termin realizacji 

Zamówienia

(data rozpoczęcia i 

zakończenia usługi)
	Zamawiający (pełna nazwa

 i adres)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Rozmiar tabeli należy dostosować do potrzeb.

      Data................                                                                                          ...........................................     

                                                                                                                     Pieczęć i podpis  Wykonawcy
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