      Przetarg AM/ AZ/   PN- 114/ 11    Sprzątanie 2012-2015 r  ;  Załączniki do SIWZ  


      Przetarg AM/ AZ/ PN-114/119              Załącznik nr  3 do Siwz 

                                       Korekta z dnia 22.12.2011 r.

Zakres czynności  które winny być  wykonywane podczas realizacji zadania sukcesywnego sprzątania pomieszczeń i posesji  w  ramach zamówienia AM/ AZ/  PN-114/ 2011 r ;  w okresie od  01. 02. 2012r. do  31.01.2015 r

Sprzątaniu codziennemu w dni robocze podlegają pomieszczenia biurowe, toalety, korytarze, sale ćwiczeń, laboratoria, sale wykładowe, szatnie (w wymienionych pomieszczeniach występuje różnego typu nawierzchnia podłogi m. in.: kafelki, parkiet, wykładzina PCV, wykładzina chodnikowa), oraz różnej wielkości i różnego typu okna (skrzynkowe, zespolone,  okna z podwójną szybą, rozkręcane)  posesje.

Zakres prac do wykonania obejmuje:

1. W pomieszczeniach biurowych: 

· codzienne odkurzanie mebli biurowych, parapetów (bez przekładania pozostawionych na nich dokumentów),

· w zależności od rodzaju nawierzchni podłogi, codzienne mycie lub odkurzanie,

· codzienne opróżnianie koszy na śmieci,

· raz na tydzień odkurzanie tapicerki na krzesłach i fotelach,

· raz na tydzień ścieranie na mokro parapetów,

· raz na miesiąc generalne mycie wykładzin, podłóg wraz z ich nabłyszczaniem,

· raz na miesiąc ścieranie na mokro kurzu z szaf biurowych. 

2. W salach ćwiczeniowych i laboratoryjnych :

· codzienne odkurzanie mebli biurowych, laboratoryjnych i innych sprzętów będących na wyposażeniu  (lodówki, suszarki, cieplarki itd.),

· codzienne mycie tablic na mokro,

· w zależności od rodzaju nawierzchni podłogi codzienne mycie lub odkurzanie podłóg,

· raz na tydzień ścieranie na mokro kurzu z mebli biurowych, sprzętów laboratoryjnych typu lodówka, suszarka, cieplarka,

· raz na tydzień wycieranie tapicerki na krzesłach i fotelach oraz ścieranie na mokro krzeseł studenckich,

· raz na tydzień mycie glazury ściennej, ścieranie na mokro parapetów,

· raz na tydzień mycie stolarki drzwiowej,

· raz na miesiąc ścieranie na mokro kurzu z mebli i szaf laboratoryjnych,

· raz na miesiąc generalne mycie wykładzin, podłóg wraz z ich nabłyszczaniem,

· raz na kwartał mycie digestoriów od zewnątrz i przeszklonych fragmentów ścian.

3. W salach wykładowych :

· codzienne odkurzanie mebli będących wyposażeniem sal (stoły,   krzesła,  itd.)

· codzienne mycie tablic na mokro,

· w zależności od rodzaju nawierzchni podłogi, codzienne mycie lub odkurzanie podłóg,

· codzienne opróżnianie koszy na śmieci,

· raz na tydzień ścieranie na mokro parapetów,

· raz na miesiąc generalne mycie podłóg wraz z nabłyszczaniem.

4. W toaletach :

· codzienne sprzątanie toalet,

· raz w miesiącu mycie płytek ściennych lub lamperii i stolarki drzwiowej,

· bieżące uzupełnienie środków dezynfekujących i zapachowych.

5. W szatniach, korytarzach i klatkach schodowych :

· codzienne mycie podłóg i odkurzanie wykładzin podłogowych,

· raz na miesiąc czyszczenie balustrad i lamperii. 

6. W pomieszczeniach magazynowych :

· odkurzanie i mycie podłóg w terminach wyznaczonych przez kierowników jednostek,

· mycie regałów średnio 4 x w roku po wcześniejszym uzgodnieniu terminów z kierownikiem jednostki,

· raz w miesiącu mycie  z zewnątrz lodówek i zamrażarek (magazyn Działu Zaopatrzenia).

7. W celu zapewnienia porządku dla lokalizacji Pasteura 1 /Rektorat/, zamawiający wymaga obecności pracownika Wykonawcy w godzinach 730 do 1430.

Zakres zadań zleconych przez Zamawiającego obejmować będzie utrzymanie bieżącego porządku na ciągach komunikacyjnych budynku rektoratu, w Sali Senatu wraz  z pracami w zakresie obsługi posiedzeń odbywających się w tej Sali a polegającymi na obsłudze zmywarki, rozkładaniu i zbieraniu naczyń, utrzymaniu porządku i należytej czystości w pomieszczeniu mycia i przechowywania naczyń. Należy przyjąć, że 1 x m-c odbywają się posiedzenia senatu (około 40 osób) i 2-3 x w tygodniu inne  (do 20 osób).  

8. Zakres prac porządkowych w Bibliotece Głównej i Wypożyczalni  Bibliotecznej   ustalony przez Dyrektora Biblioteki – mgr Renatę Sławińską, tel. 71 348 55 50.

· 6 x w tygodniu sprzątanie pomieszczeń biurowych, czytelni, korytarzy i toalet, w zakresie czynności wymienionych w punktach 1 i 5 niniejszego zakresu, natomiast mycie toalet 2 x dziennie (w godzinach porannych i przed popołudniowych – godz. 14-15),

· 1 x w tygodniu sprzątanie magazynów i pozostałych pomieszczeń,

· 1 x w tygodniu czyszczenie podług regałów przesuwanych (mycie, nabłyszczanie) zgodnie z instrukcją, odkurzanie krzeseł tapicerowanych,

· 1 x w miesiącu mycie tarasów, mycie stolarki drzewnej,

· 2 x w roku mycie okien,

9.   Zakres prac porządkowych w Domach studenckich  DS. Bliźniak i Jubilatka przy ul. Wojciecha z Brudzewa  10-12 opracowany przez  Dział Spraw Studenckich (Kierownik Działu mgr Janina Grabowska, tel. 71 347 91 10), 
      Czynności związane ze sprzątaniem 6  x w tygodniu (od poniedziałku do soboty włącznie):

1) Pomieszczenia biurowe, pokoje do nauki i sala komputerowa:

· codzienne usuwanie kurzu z mebli biurowych, parapetów,

· codzienne zamiatanie i mycie na mokro podłóg,

· codzienne opróżniane koszy na śmieci , wraz z wymianą worków dostosowanych do wielkości koszy, sprzątanie popielniczek i kubłów na śmieci wraz z wymianą worków na śmieci przed wejściem do budynków, usuwanie pajęczyn i śmieci z wejść do budynków
· raz na tydzień odkurzanie tapicerki na krzesłach i fotelach, mycie stolarki drzwiowej, obrazów i innego wyposażenia biurowego.

·  raz na kwartał mycie parapetów zewnętrznych, tarasów i balkonów,

·  dwa razy w roku mycie stolarki drzewnej,

2) Toalety, kuchnie, umywalnie oraz natryski :

· codzienne zamiatanie i mycie podłóg oraz stolarki drzwiowej,
· czyszczenie codziennie wyposażenia w kuchniach, toaletach, umywalniach, natryskach (kratki ściekowe, lustra, umywalki, oprawy oświetleniowe, kuchenki, zlewozmywaki itp.),

· uzupełnianie środków dezynfekcyjnych i zapachowych,

· raz w miesiącu czyszczenie płytek ściennych.

3) Korytarze, klatki schodowe:

· codzienne zamiatanie i  mycie podłóg, usuwanie śmieci,

· codzienne mycie balustrad,

· codzienne sprzątanie wejść do budynków w tym podestów i schodów,

· na bieżąco mycie stolarki drzwiowej i innych elementów korytarzy i klatek schodowych (hydranty, aparaty telefoniczne, itp.)

4) Windy:

· codzienne sprzątanie podłogi, mycie lustra oraz elementów kabiny.

5) Pomieszczenia chóru, pomieszczenie STN, pomieszczenia samorządu studenckiego, Sali konferencyjnej oraz pokoi do nauk:

6) 1 X w tygodniu sprzątanie pomieszczeń ( mycie podłóg, stolarki drzwiowej, usuwanie śmieci itp.)

7) Piwnice:

· 1 x w roku sprzątanie pomieszczeń piwnicznych z wyłączeniem pomieszczenia kotłowni oraz pomieszczeń rzemieślników ( mycie podłóg, stolarki drzwiowej, sprzątanie śmieci itp.) w  terminie wskazanym przez użytkownika (kierowników jednostek). 

8) Okna:

· 2 x w roku mycie okien PCV ( pomieszczenia biurowe, na portierniach, klatkach schodowych, korytarzach i pomieszczeniach ogólnego użytku), tj. w okresie wiosennym do 30 kwietnia i jesiennym do 30 września mycie okien i stolarki okiennej wraz ze ściąganiem i zawieszaniem firan i zasłon, drzwi i opraw oświetleniowych 

    8)   Generalne sprzątanie pokoi  w DS-ach  jeden raz w roku, przed rozpoczęciem roku akademickiego:
Sprzątanie DS. Bliźniak wraz z pomieszczeniami Działu Spraw Studenckich przez 12 miesięcy w roku, natomiast w  DS. Jubilatka przez 11 miesięcy w roku.
    -  Generalne sprzątanie wszystkich pokoi mieszkalnych:

· mycie i konserwacja podłóg,

· czyszczenie i odkurzanie mebli tapicerowanych,

· mycie okien, parapetów i stolarki drzwiowej oraz opraw oświetleniowych,

· odkurzanie i konserwacja stolarki meblowej.

      -  Generalne sprzątanie wszystkich pomieszczeń ogólnego użytku oraz korytarzy:

· mycie i konserwacja podłóg,

· mycie okien oraz sprzętu,

· mycie glazury ściennej z uwzględnieniem spoin, kabin natryskowych oraz 
 armatury sanitarnej,

· mycie opraw oświetleniowych oraz stolarki drzwiowej,

· mycie lamperii, sprzątanie balkonów z myciem posadzek.

9)  Doraźne sprzątanie pomieszczeń (głównie pokoi w DS.-ach)
Z uwagi na hotelowy system wynajmu pomieszczeń istnieje konieczność doraźnego sprzątania pokoi, które odbywa się na zlecenie kierownika obiektu (lista pokoi do sprzątania z podpisem kierownika w portierni).

Wykonawca winien podać w Formularzu ofertowym cenę doraźnego sprzątania jednego pokoju o pow. 16,64m2 obowiązującej w ciągu roku  od podpisania umowy i  indeksowanej w kolejnych  latach realizacji umowy o wskaźnik indeksacji ogłoszony przez GUS.   Należności rozliczane będą na podstawie odrębnej faktury.

Zakres czynności obejmuje:

· zamiatanie i mycie podłóg,

· wyrzucanie śmieci,

· ścieranie kurzu z mebli.

       Rozliczenie doraźnego sprzątania odbywać się będzie na podstawie odrębnej faktury.

10)  Sprzątanie terenu przez DS.-ami:

1 raz w roku, jesienią (termin do ustalenia), sprzątanie terenu wokół domów studenckich, grabienie i usuwanie liści oraz innych nieczystości.

10. Posesje  przy obiektach  AM. 

a) otoczenie budynku AP przy ul. Borowskiej 213 

      codzienne zamiatanie lub odśnieżanie schodów wraz z posypywaniem mieszanką soli z piaskiem, 

      średnio 1 x w tygodniu przyjmuje się realizację prac mających na celu zamiatanie pozostałej powierzchni chodników a w okresie zimowym odśnieżanie tej powierzchni wraz z jej posypywaniem mieszanką soli z piaskiem,

b) otoczenie budynku Katedry i Zakładu Medycyny Społecznej przy ul. Syrokomli 1

     codzienne sprzątanie lub odśnieżanie wejścia do budynku wraz z podjazdem dla niepełnosprawnych wraz z posypywaniem mieszanką soli z piaskiem,

      średnio 1 x w tygodniu przyjmuje się realizację prac mających na celu zamiatanie chodników wzdłuż posesji (od ul. Kasprowicza i ul. Syrokomli) a w okresie zimowym odśnieżanie tej powierzchni wraz z jej posypywaniem mieszanką soli z piaskiem,

      średnio 12 x w roku (w okresie letnim) strzyżenie i pielęgnacja szaty roślinnej (tj. strzyżenie trawników, przycinanie żywopłotów oraz krzewów),

      średnio 12 x w roku sprzątanie bądź odśnieżanie wraz z posypywaniem mieszanką soli z piaskiem pozostałej części utwardzonej nieruchomości

c) otoczenie budynku przy ul. Parkowej 34

      codzienne sprzątanie lub odśnieżanie chodnika przed budynkiem wraz z posypywaniem mieszanką soli z piaskiem,

      średnio 12 x w roku (w okresie letnim) strzyżenie i pielęgnacja szaty roślinnej (tj. strzyżenie trawników, przycinanie krzewów),

      średnio 12 x w roku sprzątanie bądź odśnieżanie wraz z posypywaniem mieszanką soli z piaskiem pozostałej części utwardzonej nieruchomości

d) otoczenie budynku Katedry i Zakładu Chemii Leków na Wyspie Tamka 1

      codzienne sprzątanie lub odśnieżanie schodów, chodnika oraz podjazdu wraz z parkingiem przed budynkiem wraz z posypywaniem mieszanką soli z piaskiem,

      średnio 12 x w roku (w okresie letnim) strzyżenie i pielęgnacja szaty roślinnej (tj. strzyżenie trawników, przycinanie krzewów),

      średnio 12 x w roku sprzątanie bądź odśnieżanie wraz z posypywaniem mieszanką soli z piaskiem pozostałej części utwardzonej nieruchomości

e) otoczenie budynku Hotelu Asystenta przy ul. Ślężnej 96

      średnio 1 x w tygodniu przyjmuje się realizację prac mających na celu zamiatanie chodników a w okresie zimowym odśnieżanie tej powierzchni wraz z jej posypywaniem mieszanką soli z piaskiem,

   średnio 12 x w roku (w okresie letnim) strzyżenie i pielęgnacja szaty roślinnej 

   (tj. strzyżenie trawników, przycinanie krzewów),

f) otoczenie budynku Katedry i Kliniki Psychiatrii przy ul. Pasteura 10

średnio 12 x w roku sprzątanie bądź odśnieżanie wraz z posypywaniem mieszanką soli z piaskiem wjazdu, chodnika, dróg wewnętrznych oraz parkingu

g) front budynku Muzeum Farmacji przy ul. Kurzy Targ 4

średnio 1 x w tygodniu przyjmuje się realizację prac mających na celu zamiatanie powierzchni chodników a w okresie zimowym odśnieżanie tej powierzchni wraz z jej posypywaniem mieszanką soli z piaskiem.

Mieszankę zimową soli z piskiem dostarczać będzie Akademia Medyczna,  po uprzednim 7-dniowym poinformowaniu o konieczności jej  dostarczenia.

11.  Odpady – wyłącznie o charakterze komunalnym, wyrzucane są obowiązkowo w  workach do kontenerów usytuowanych na terenie Zamawiającego. Utrzymywanie czystości wokół kontenerów należy do pracowników Wykonawcy.

12.  Informacje dodatkowe

· Zamawiający wymaga stosowania środków czyszczących odpowiednich dla poszczególnych rodzajów powierzchni podłóg i mebli.

   Zamawiający wymaga aby wszystkie środki myjące i czyszczące oraz art. higieniczne posiadały certyfikaty bezpieczeństwa oraz atesty dopuszczające do stosowania w pomieszczeniach, w których przebywają ludzie oraz zapewniały zachowanie właściwej higieny sanitarnej i nie powodowały utraty gwarancji na podłogi specjalistyczne (sportowe). Instrukcje producentów dotyczących utrzymania podłóg specjalistycznych   dostępne są w jednostkach.

· Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększania i zmniejszenia  powierzchni do sprzątania w przypadku zmiany lokalizacji jednostki, adaptacji pomieszczeń, przekazania jednostki, obiektu do remontu itp.

· Przyjmuje się że pomieszczenia będące w trakcie remontu nie są sprzątane w pełnym zakresie czynności na rzecz prac realizowanych w zwiększonym zakresie po zakończeniu prac. Mycie okien po remoncie zaliczane jest do mycia wiosennego lub jesiennego.

· Zamawiający zastrzega sobie konieczność comiesięcznego potwierdzania wykonania prac przez wyznaczonych pracowników jednostek organizacyjnych na rzecz których wykonywane jest zlecenie.

· Zamawiający zastrzega sobie konieczność potwierdzania wykonania prac okresowych przez wyznaczonych pracowników jednostek organizacyjnych na rzecz których wykonywane jest zlecenie.

· Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu w faktury potwierdzające zakup i oraz comiesięczną dostawę środków czystości używanych do realizacji prac przez pracowników Wykonawcy.

· Zamawiający wymaga aby do realizacji prac wykorzystywany był profesjonalny sprzęt a pracownicy używali jednolitej odzieży ochronnej.

· Godziny prac pracowników skierowanych do realizacji zamówienia należy dostosować do potrzeb kierowników jednostek.

· Należy ogólnie przyjąć, że pomieszczenia dydaktyczne (sale ćwiczeniowe, wykładowe) w obiektach są opuszczane ok. godziny 2000.

· Przed rozpoczęciem realizacji zadań Zleceniobiorca obowiązany jest do :

a) uzgodnienia z osobami wyznaczonymi przez kierowników jednostek      zasad pobierania i zdawania kluczy od budynku lub pomieszczeń   jednostki.

b) uzgodnienie z osobami wyznaczonymi przez kierowników jednostek sposobu realizacji prac / przede wszystkim godzin realizacji prac itd. /

c) przekazania Kierownikom poszczególnych jednostek imiennego wykazu    pracowników realizujących prace w danej jednostce wraz z wyznaczeniem odcinka pracy.

d) dostarczanie do Działu Eksploatacji pełnego wykazu pracowników wraz z ich przyporządkowaniem do poszczególnych jednostek i podaniem godzin ich realizacji.

13.  Wykaz pomieszczeń  do realizacji prac porządkowych  w jednostkach AM  w obecności  pracownika tej jednostki, w godzinach wcześniej ustalonych:

1)  Rektorat ul. Pasteura 1 

· Gabinet  Rektora

· Gabinety Prorektorów

· Pomieszczenia Biura Obsługi Rektora i Prorektorów

· Gabinet Kanclerza

· Gabinet Kwestor

· Sekretariat Kanclerza

2) Pawilon biurowy / baraczek / przy ul. Pasteura 1- budynek A2

· Pracownia Introligatorni

· Pracownia Poligrafii

· Dział Organizacyjny ,pokój nr 3

3) Dział Transportu i Zaopatrzenia / magazyny / ul. Pasteura 1- budynek A3

4) Ośrodek  Sieciowo- Komputerowy ul. Pasteura 1- budynek A4

5) Kancelaria Ogólna ul. Pasteura 1 – budynek A4

6) Laboratorium Kliniki Chorób Zakaźnych ul. Pasteura 1 – budynek A6

7) Inspektorat Spraw Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych ul. Pasteura 1- bud. A5

8) Archiwum Zakładowe ul. Radeckiego 4 / Rektorat ul. Pasteura 1

9) Dziekanat Wydziału Lekarskiego Kształcenia Podyplomowego przy ul. Radeckiego 5 

· Gabinety Dziekanów

· Pomieszczenia Dziekanatów

10) Dziekanat Wydziału Lekarskiego przy ul. Radeckiego 5

· Gabinety Dziekanów

· Pomieszczenia Dziekanatów

11) Dziekanat Wydziału  Farmacji  przy pl. Nankiera 1

· Gabinety Dziekanów

· Pomieszczenia Dziekanatów

12) Dziekanat Wydziału Nauk o Zdrowiu przy ul. Bartla 5

· Gabinety Dziekanów

· Pomieszczenia Dziekanatów

    13)   Przed rozpoczęciem realizacji zadania Zleceniobiorca obowiązany jest do:

 a/   przekazania Kierownikom poszczególnych jednostek imiennego wykazu pracowników realizujących prace w danej jednostce wraz z wyznaczeniem odcinka pracy 

b/   uzgodnienia z  osobami  wyznaczonymi przez kierowników jednostek  zasad pobierania i zdawania kluczy od budynku  lub pomieszczeń jednostki

c/    uzgodnienia z osobami  wyznaczonymi przez kierowników jednostek   sposobu     
 realizacji prac / przede wszystkim godzin realizacji pracy itp./ 

d/   dostarczenia do  Działu Eksploatacji pełnego wykaz pracowników wraz z ich przyporządkowaniem do poszczególnych jednostek 

              Data                                               Pieczęć i podpis Wykonawcy  
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