Wroctaw, 22.03.2022r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy, Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu zaprasza Panstwa do sktadania ofert w postepowaniu
o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000,00 PLN , ktérego
przedmiotem jest Swiadczenie ustug Public Relations na potrzeby wiadz Uniwersytetu

Medycznego we Wroctawiu (dalej ,,Zamawiajacy” lub ,UMW").

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug Public Relations na potrzeby
Zamawiajacego, obejmujace:
1) Wsparcie w zakresie budowania pozytywnego wizerunku Zamawiajacego w otoczeniu wew. i
zew. o
2) Przygotowanie strategii komunikacji i planu komunikacji wspierajacych cele Zamawiajacego
zawarte w Strategii na lata 2021-2028
3) Wsparcie dziatan komunikacyjnych budujacych marke ekspertéw zwigzanych z UMW
i Uniwersyteckim Szpitalem Klinicznym we Wroctawiu
4) Szkolenia pracownikéw Zamawiajacego w zakresie wystapien medialnych
5) Wsparcie w sytuacjach kryzysowych
6) Public affairs
2. Przedmiot zamoéwienia bedzie $wiadczony w siedzibie Zamawiajacego lub zdalnie, w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ swiadczenia ustugi przez Wykonawce
poza siedzibg Zamawiajgcego, po wczesniejszym ustaleniu z Wykonawca terminu

i miejsca $wiadczenia ustugi.

II. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w okresie od daty podpisania umowy do dnia udzielenia
tacznych zaméwien do kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

jednak nie dtuzej niz do 31 grudnia 2022.

ITI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ustug Public Relations.

2) wspolpracowali ze srodowiskiem medycznym - w rozumieniu towarzystw, organizacji
pacjenckich, jednostek ochrony zdrowia, Ministerstwa Zdrowia, Narodowego Funduszu Zdrowia
lub uczelni medycznych,

3) dysponuja zespotem skierowanym do realizacji zamodwienia, posiadajacym doswiadczenie
w zakresie Public Relations oraz Public affairs w jednostkach systemu ochrony zdrowia /
w srodowisku medycznym; Wykonawcy wskazujac osoby do wspoétpracy, podadza informacje

o kwalifikacjach kandydatéw do wspétpracy oraz wykaz zamowien realizowanych przez te osoby



we wspotpracy z krétkim opisem projektu i wskazaniem zadar realizowanych w nim samodzielnie

przez proponowanego do wspoétpracy cztonka zespotu.

IV. ZAPLATA

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktur/rachunkéw wystawionych przez Wykonawce,
na podstawie sporzadzonego przez Wykonawce i zatwierdzonego przez Rektora lub osobe przez
niego upowazniong, wykazu zawierajacego informacje o zakresie wykonanych czynnosci i liczbie
godzin swiadczenia ustugi.

2. Zaptata za wykonang ustuge nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze/rachunku, w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku wraz z wykazem, o ktérym mowa powyzej, do Biura Rektora Wyb. Pasteura 1
50-367 Wroctaw,

3. Wykonawca moze ztozyé fakture za pomoca, Platformy Elektronicznego Fakturowania (link do
strony: https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl). Wykonawca jest obowigzany umiescié na
fakturze numer umowy oraz wskazaé Jednostke organizacyjng Zamawiajacego, do ktérej faktura

winna zostac przekazana.

V. ZAWARTOSC OFERTY

Oferta Wykonawcy powinna zawieraé:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego);
2) Wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji niniejszego zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych |
doswiadczenia niezbednych do wykonania niniejszego zamowienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzér ~ zatgcznik nr
2), wypetniony przez Wykonawce,

3) Wykaz ustug (wzér - zatacznik nr 3), wypetniony przez Wykonawce.

VI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.
1.  Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria oceny
ofert:
1) Cene realizacji przedmiotu zamoéwienia - 40 %.
2) Prezentacje (zgodnie z opisem w pkt. 2 tabeli) - 60%
2. Ocena ofert odbywac sie bedzie w sposéb opisany w ponizszej tabeli:
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Ocena osoby/osob skierowanej/ych przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu
zamdwienia, nastapi na podstawie
nastepujacych podkryteriéw:

Prezentacja - na bazie Strategii UMW-
wskazujaca propozycje komunikacji mocnych
stron UMW
Precyzyjnos¢ i trafnosé udzielanych
wskazéwek.

Prezentacja (w tym przygotowanie
zatozen - kluczowych argumentéw i
przekazow na podstawie
uzyskanych od komisji
konkursowej)

Znajomo$é tematu, umiejetno$¢ wpisania w
szerszy kontekst systemu ochrony zdrowia w
Polsce

60 60

Osoba lub osoby skierowana/ne przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu
zaméwienia, moze/gg otrzymac¢ maksymalnie
60 pkt. w kryterium ,Prezentacja”.

Czionkowie komisji dokonajg oceny
indywidualnie. Punkty przyznane indywidualnie
przez czionka komisji zostang zsumowane, a
liczba punktdéw oceny oferty badanej zostanie
obliczona poprzez wyliczenie $redniej
arytmetycznej z ocen wszystkich cztonkéw
komisji.

Razem

100 100 |Liczba pkt. = Suma pkt. za kryteria 1 - 2

Ocena punktowa dotyczy¢ bedzie wytacznie ofert uznanych za wazne i spetniajacych warunki
zawarte w Zapytaniu ofertowym.

Do oceny ofert w ramach kryterium ,Prezentacja”, zostang zaproszeni jedynie Ci Wykonawcy,
ktérzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu opisane w Rozdziale III niniejszego Zapytania
ofertowego i na podstawie ,Wykazu os6b”, zataczonego do oferty.

Termin przeprowadzenia prezentacji, zostanie ustalony indywidulanie z Wykonawcami, ktérzy
spetniaja warunki udziatlu w postepowaniu opisane w rozdziale III Zapytania ofertowego.
Prezentacja bedzie trwaé okoto 30 minut. W zwigzku z sytuacja epidemiczng Zamawiajacy
dopuszcza spotkanie w formule online, jesli nie bedzie innej moztiwosci.

Punkty przyznane za poszczegdlne kryteria liczone bedq z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

VII. SKLADANIE OFERT
Oferte wraz z Wykazem 0s6b, nalezy przesta¢ do dnia 29.03.2022 r. za pomocg poczty elektronicznej

(podpisany skan w formacie pdf) na adres: monika.maziak@umw.edu.pl.

VIII. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

1)

2)

administratorem danych

osobowych

Wykonawcoéw i

0séb uczestniczacych

w przedmiotowym postepowaniu jest Zamawiajacy;

Zamawiajacy wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé w
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych pod adresem iod@umed.wroc.pl;




3)

4)

)

6)

7)

8)

9)

Dane osobowe Wykonawcéw i o0séb uczestniczacych w przedmiotowym postepowaniu
przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zZwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

Odbiorcami danych osobowych Wykonawcéw i oséb uczestniczacych w przedmiotowym
postgpowaniu beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Pzp;

dane osobowe oséb uczestniczacych w przedmiotowym postepowaniu bedg przechowywane
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio jego dotyczacych
oraz danych oséb uczestniczacych w postepowaniu jest wymogiem ustawowym okreslonym
W przepisach Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajq z Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych o0s6b uczestniczacych w przedmiotowym postepowaniu
decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

osoby uczestniczace w przedmiotowym postepowaniu posiadaja:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych bezpoérednio ich
dotyczacych. W przypadku gdy wykonanie przez Zamawiajqcego obowigzkdw,
0 ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku,
Zamawiajacy moze zadaé od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku zakoriczonego
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, gdy wykonanie przez Zamawiajgcego
obowigzkéw, o ktérych mowa w art, 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspdtmiernie
duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktdérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczegélnoéci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakoniczonego postepowania;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania przez Wykonawce uczestniczgcego
w przedmiotowym postepowaniu danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw);

€) napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego). Wystapienie z
zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wykonawcéw i uczestnikow
przedmiotowego zamoéwienia narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Wykonawcy i osobom uczestniczacym w przedmiotowym postepowaniu:
a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawcéw i 0sob
uczestniczacych w przedmiotowym postepowaniu jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zatwierdzam
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Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

1. Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

3. Nazwiska 0s6b po stronie oferenta uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy przy sporzadzaniu

niniejszej oferty:

NI Pusss inmmammsninnsimmmas i =T L] RPN telefon ....ovvvvevivciiiiiiiiiiian,
faKS s e T a7 At s e s L= 1 1 = 1 WWWi assivsmssisai v ivanis simiidaiine
Nr| Przedmiot zaméwienia Cena netto Szacunkowa Wartos$¢ netto | Wartosé bruttd
za 1 godz. liczba godzin
Zegarowg / zegarowych
1 warsztat /liczba
warsztatow
w catym okresie
realizacji
przedmiotu
) zamdwienia
1 | Swiadczenie ustug Public
Relations na potrzeby UMW 450
2.| Szkolenie medialne dla wiladz
UMW (warsztaty z udziatem
dziennikarza i mozliwoécia pracy 3
z kamera) - grupy max.
3 osobowe
3.| Wsparcie w sytuacji kryzysowej =
4./ Suma poz. 1 - 3 (brana pod uwage do oceny ofert)

1. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejsza ofertg 30 dni.

2. Oswiadczam, ze wykonam przedmiot zaméwienia zgodnie z opisem wskazanym w Zapytaniu

ofertowym.

Data

Podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

Wykaz oséb

Wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji niniejszego zamdwienia, w szczegdinosci
odpowiedzialnych za s$wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych
i doswiadczenia niezbednych do wykonania niniejszego zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

1. Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

.........................................................................................................................................

3. Nazwiska 0s6b po stronie oferenta uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy przy sporzadzaniu
niniejszej oferty:

Przedktadamy informacje na temat doswiadczenia osoby lub oséb skierowanej/ych przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu zamowienia:

Imie i nazwisko: ........... O o A P A S T

Doswiadczenie zawodowe w zakresie Public Relations i Public affairs w jednostkach systemu ochrony
zdrowia / w srodowisku medycznym

Nazwy zamdwienri/projektow realizowanych z jednostkami systemu ochrony zdrowia / w $rodowisku
medycznym wraz z krétkim opisem zatozen projektu i zadan realizowanych samodzielnie przez te
osobe:

1. Podstawa do dysponowania (umowa o prace, umowa zlecenia, itp.)

1. Wykonawca moze zmodyfikowaé Wykaz w zaleznosci od liczby osob skierowanych do realizacji
zamoéwienia.

2. Jezeli dane zawarte w Wykazie oséb bedg budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, zwréci sie on do
Wykonawcy o przedstawienie dowodow, potwierdzajacych wykonanie przez osoba wymieniong w
Wykazie ustug w zakresie wskazanym w Wykazie lub bezposrednio do podmiotu, na rzecz ktérego dana
ustuga byta/jest wykonywana, o potwierdzenie informacji zawartych w Wykazie.

Data Podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

Wykaz ustug

Wykaz ustug wykonanych wraz z podaniem ich przedmiotu i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty

wykonane,

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiegad Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg co najmniej 2-letnie do$wiadczenie w zakresie $wiadczenia ustug Public Relations,

2) wspotpracowali ze $rodowiskiem medycznym - w rozumieniu towarzystw, organizacji
pacjenckich, jednostek ochrony zdrowia, Ministerstwa Zdrowia, Narodowego Funduszu Zdrowia lub

uczelni medycznych.

Oswiadczam, Ze posiadam ............cco...... doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ustug Public Relations

opisa¢ doswiadczenie w zakresie wskazanym powyZzej (zakresy ustug oraz podmioty, na rzecz ktorych
usfugi byly swiadczone):

Oswiadczam, ze wspétpracowatem ze érodowiskiem medycznym - w rozumieniu towarzystw, organiza
pacjenckich, jednostek ochrony zdrowia, Ministerstwa Zdrowia, Narodowego Funduszu Zdrowia lub uczd
medycznych,

opisaé doswiadczenie w zakresie wskazanym powyzej (zakresy ustug oraz podmioty, na rzecz ktérych
ustugi byty swiadczone):

Data Podpis Wykonawcy



