Załącznik 
do Uchwały nr 2679
Senatu Uniwersytetu Medycznego 
we Wrocławiu

z dnia 18 grudnia 2024 r.
REGULAMIN 
udostępniania i korzystania z infrastruktury badawczej
Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu

W celu zapewnienia należytego i racjonalnego korzystania z Zasobów Uczelni, na podstawie art.  152 ust. 1 pkt. 2) oraz art. 217 c Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce  (t.j.  Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z późn. zm.). ustala się następujące zasady. 
§ 1

Definicje

Aparatura naukowo-badawcza
 (zwana dalej aparaturą) - zestawy urządzeń badawczych, pomiarowych laboratoryjnych, terapeutycznych i diagnostycznych o małym stopniu uniwersalności i wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj wyższych o kilka rzędów dokładności pomiaru w stosunku do typowej aparatury stosowanej dla celów produkcyjnych lub eksploatacyjnych), stanowiące składniki mienia Uczelni, ujęte w ewidencji środków trwałych.   
Infrastruktura badawcza – oznacza obiekty, aparaturę, zasoby i powiązane z nimi usługi, które są wykorzystywane przez środowisko naukowe do prowadzenia badań naukowych w swoich dziedzinach i obejmuje wyposażenie naukowe lub zestaw przyrządów, zasoby oparte na wiedzy, takie jak zbiory, archiwa lub uporządkowane informacje naukowe, infrastrukturę opartą na technologiach informacyjno-komunikacyjnych, taką jak sieć, infrastrukturę komputerową, oprogramowanie i infrastrukturę łączności lub wszelki inny podmiot o wyjątkowym charakterze niezbędny do prowadzenia badań naukowych.   
Jednostka organizacyjna – jednostka organizacyjna w rozumieniu statutu Uczelni; 
Uczelnia – Uniwersytet Medyczny im. Piastów Śląskich we Wrocławiu;
Projekt – jednostkowy projekt obejmujący badania naukowe lub prace rozwojowe realizowane
w ramach Uczelni;
Podmioty zewnętrzne – podmioty poza pracownikami, doktorantami Szkoły Doktorskiej lub studentami korzystającymi z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu badań naukowych lub prac rozwojowych zarejestrowanymi jako Projekty; w szczególności przez podmioty zewnętrzne należy rozumieć osoby przygotowujące rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym,  państwowe oraz niepubliczne instytucje naukowe;
Udostępnienie aparatury i infrastruktury badawczej – umożliwienie korzystania z aparatury  oraz infrastruktury badawczej podmiotom zewnętrznym. Może ono polegać na najmie, dzierżawie lub użyczeniu;
Wnioskodawca – pracownik Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu lub przedstawiciel podmiotu zewnętrznego;
CTT – Centrum Transferu Technologii; 

Umowy komercyjne – umowy o wykonanie projektów komercyjnych.
§ 2

Regulamin

1. Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Uczelni (zwany dalej Regulaminem) określa zasady i tryb udostępniania oraz gospodarowania aparaturą, zasobami, powiązanymi z nimi usługami  i  innymi składnikami majątkowymi. 

2. Celem wprowadzenia Regulaminu jest:

a) określenie praw i obowiązków Uczelni oraz jej pracowników, doktorantów, studentów lub osób przygotowujących rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu badań naukowych lub prac rozwojowych,

b) zasady korzystania i wysokość opłat za korzystanie z infrastruktury badawczej do prowadzenia badań naukowych lub prac rozwojowych przez podmioty zewnętrzne, 

c) polepszenie wskaźników wykorzystania zasobów aparaturowych Uczelni,

d) zwiększenie stopnia współpracy pomiędzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni,

e) umożliwienie korzystania z aparatury przez pracowników Uczelni, którzy zakładają własną działalność gospodarczą (firmy typu spin - off),

f) tworzenie sieci laboratoriów o wysokim stopniu wyspecjalizowania, które mogłyby świadczyć usługi na rzecz przedsiębiorstw, jednostek naukowo-badawczych oraz innych zainteresowanych,

g) wprowadzenie nowego systemu zarządzania aparaturą w jednostkach organizacyjnych Uczelni, który byłby oparty na przeszkolonych i dysponujących specjalistyczną wiedzą opiekunach aparatury oraz operatorach,

h) zwiększenie przychodów Uczelni dzięki środkom pochodzącym ze świadczenia usług pomiarowych i badawczych oraz z wynajmu aparatury.

§ 3

Postanowienia ogólne

1. Infrastruktura badawcza Uczelni może być wykorzystywana wyłącznie zgodnie 
z obowiązującymi przepisami, z wytycznymi instytucji finansujących oraz z zapisami zawartymi w umowach dotacyjnych oraz niniejszego Regulaminu.
2. Aparatura jest przypisana do danej jednostki organizacyjnej Uczelni, a nadzór nad jej wykorzystaniem sprawuje kierownik takiej jednostki.

§ 4

Ogólne zasady korzystania z aparatury naukowo-badawczej

1. Aparatura może być wykorzystywana nieodpłatnie przez pracowników Uczelni oraz studentów, doktorantów i osoby przygotowujące rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym dla celów dydaktycznych i badawczych, związanych z realizacją projektów.

2. Infrastruktury badawczej Uczelni, w tym aparatury nie można wykorzystywać do realizacji projektów, które nie zostały zarejestrowane w Uczelni.
3. Warunkiem wykorzystania aparatury jest uzyskanie zgody od opiekuna aparatury, zapoznanie się z instrukcją i przeszkoleniem, co użytkownik potwierdza właściwym oświadczeniem. Ponadto każdy użytkownik aparatury zobowiązany jest do bezwzględnego przestrzegania przepisów BHP i PPOŻ.

4. Aparatura może być udostępniana odpłatnie lub nieodpłatnie (zgodnie z Zarządzeniem 157/ R XVI/2021 Rektora Uniwersytetu Medycznego z dnia 7 lipca 2021 r. ze zm.), pod warunkiem zapewnienia pierwszeństwa w korzystaniu z aparatury przez pracowników, studentów, doktorantów Uczelni i osoby przygotowujące rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym realizujących procesy dydaktyczne oraz prace naukowo-badawcze.

5. W szczególnych przypadkach dopuszcza się – po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Nauki – priorytetowe odpłatne udostępnienie aparatury podmiotom zewnętrznym, jeśli taka działalność ma znaczenie strategiczne dla Uczelni. 
6. Do udostępnienia może dojść w miejscu użytkowania aparatury lub, jeżeli jest to możliwe, 
w miejscu wskazanym przez podmiot zewnętrzny. 

7. W przypadku aparatury zużywającej materiały eksploatacyjne lub wymagającej użycia specjalistycznych odczynników, materiały i odczynniki te są zamawiane
w uzgodnieniu z opiekunem. W przypadku realizacji badań zleconych koszt zużytych materiałów oraz innych kosztów eksploatacji aparatury musi zostać uwzględniony 
w kalkulacji cenowej zlecenia zawieranego z podmiotem zewnętrznym.
8. W przypadku udostępnienia aparatury podmiotowi zewnętrznemu sporządzana jest Umowa określająca warunki udostępnienia oraz wypełniany jest Protokół, w którym stwierdzany jest aktualny stan udostępnianego sprzętu przed i po jego udostępnieniu. 

Podmiot zewnętrzny odpowiedzialny jest za zorganizowanie na własny koszt bezpiecznego transportu, w razie potrzeby także specjalistycznego, z zachowaniem wymaganych w danych warunkach standardów oraz zwrot aparatury w stanie niepogorszonym. Podmiot zewnętrzny jest również zobowiązany do opłacenia ubezpieczenia aparatury do wysokości jej wartości na cały okres dysponowania nią poza pomieszczeniami Uniwersytetu oraz przedstawienia Uniwersytetowi dokumentów potwierdzających ubezpieczenie przed przekazaniem mu przez Uniwersytet aparatury do dyspozycji. Ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia aparatury przechodzi na podmiot zewnętrzny z chwilą wydania mu aparatury przez Uniwersytet,
w szczególności podmiot zewnętrzny ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody
w infrastrukturze badawczej, powstałe w czasie korzystania z niej przez podmiot zewnętrzny
9. Badania przy wykorzystaniu aparatury podlegają ewidencji w miesięcznej Karcie czasu pracy aparatury (wzór – Załącznik nr 2).

10. Pierwszeństwo w dostępie do aparatury mają jednostki organizacyjne Uczelni oraz podmioty
z udziałem Uczelni. 
§ 5
Obowiązki jednostek organizacyjnych Uczelni
w zakresie udostępniania infrastruktury badawczej

1. W procesie udostępniania zasobów infrastruktury badawczej Uczelni uczestniczą i za prawidłowy jego przebieg odpowiadają:

a) Centrum Transferu Technologii; 

b) Dział Zarządzania Majątkiem; 

c) Dział Serwisu Technicznego;

d) Dział Eksploatacji; 

e) Kierownicy jednostek;
f) Opiekunowie aparatury.
2. Do obowiązków Centrum Transferu Technologii należy:

a) zarządzanie i realizacja procesu sprzedaży usług badawczo-rozwojowych realizowanych przez jednostki organizacyjne Uczelni oraz odpłatne udostępnianie aparatury naukowo-badawczej podmiotom trzecim, 
b) ustalanie polityki cenowej w zakresie odpłatnego udostępniania aparatury,
c) zawieranie umów w zakresie świadczenia usług o charakterze badawczo-rozwojowym oraz odpłatnego udostępniania aparatury,

d) prowadzenie rejestrów umów komercyjnych,

e) fakturowanie prac badawczo - rozwojowych realizowanych w ramach umów komercyjnych,

f) udzielanie informacji podmiotom zainteresowanym korzystaniem z aparatury,
g) bieżąca kontrola środków finansowych związanych z korzystaniem z aparatury,

h) sporządzanie ofert i ich przedstawianie podmiotom zewnętrznym zainteresowanym odpłatnym udostępnieniem infrastruktury lub zleceniem Uczelni realizacji prac badawczych.

3. Do obowiązków Działu Zarządzania Majątkiem należy:

a) prowadzenie całokształtu działań w zakresie gospodarki aparaturą naukowo-badawczą,

b) tworzenie i aktualizacja bazy aparatury naukowo-badawczej Uczelni zawierającej nazwę, zastosowanie, dane na temat lokalizacji sprzętu, kierownika jednostki,
c) przekazywanie do Centrum Transferu Technologii, na koniec każdego kwartału, informacji o zakupionej aparaturze naukowo-badawczej w danym kwartale.
4. Do obowiązków Działu Serwisu Technicznego należy:
a) wycena kosztów wykorzystania aparatury naukowo - badawczej,
b) wykonywanie innych zadań   Działu Serwisu Technicznego wynikających  z Regulaminu organizacyjnego Uczelni, (stanowiącego załącznik nr 5 do zarządzenia Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu z dnia 16.06.2023 r., nr 106/XVI R/2023).  

5. Do obowiązków kierowników jednostek należy:

a) nadzór nad sprawnym działaniem, efektywnym wykorzystaniem, zabezpieczeniem aparatury, 

b) wskazanie miejsca wykorzystania aparatury, 

c) wskazanie opiekuna aparatury spośród pracowników jednostki organizacyjnej Uczelni– zalecane jest dokonywanie wyboru opiekuna spośród osób posiadających odpowiednie kwalifikacje i rekomendacje, 
d) przekazywanie informacji do Działu Serwisu Technicznego dotyczących aktualizacji danych osób będących   opiekunem  aparatury, dwa razy do roku, tj.: na dzień
30 czerwca oraz 31 grudnia,
e) potwierdzenie możliwości udostępnienia i/lub wykorzystania aparatury do realizacji badania zleconego na etapie sporządzania przez CTT oferty na udostępnienie aparatury badawczej i/lub realizacji badania zleconego,
f) sporządzanie na początku każdego roku, tj.: w terminie do 31 stycznia, w oparciu
o informacje przekazane przez opiekunów aparatury – spisu aparatury wymagającej corocznego przeglądu (takiej jak np.: zamrażarki, lodówki, komory laminarne, dygestoria, chromatografy i autoklawy) oraz przekazywanie tego spisu do Działu Serwisu Technicznego realizującego takie przeglądy,
g) przekazywanie, po upływie okresu gwarancyjnego, przez kierownika danej jednostki organizacyjnej   e-mailowo do Kierownika Działu Serwisu Technicznego informacji
 o zakończeniu okresu gwarancji. 

6. Do obowiązków opiekunów aparatury należy: 

a) sprawowanie opieki nad powierzoną aparaturą naukowo-badawczą w całym okresie eksploatacji, tj.: zgłaszanie do Działu Serwisu Technicznego koniecznych przeglądów, certyfikacji i legalizacji wraz z określeniem wymaganych parametrów i norm, zgłaszanie napraw, w przypadku wysyłki sprzętu jego prawidłowe zabezpieczenie i przygotowanie, 
a po zwrocie właściwy odbiór, sprawdzenie i przekazanie do dalszego użytkowania,
b) zabezpieczenie aparatury oraz związanej z nią dokumentacji, w tym kart gwarancyjnych, instrukcji obsługi i specyfikacji technicznych, protokołów uruchomienia, przeprowadzanych kalibracji i testów, procedur postępowania przy działaniach naprawczych i korygujących, oświadczeń o dopuszczalności aparatury po usunięciu awarii,
c) nadzorowanie przebiegu okresowych kontroli, serwisowania oraz napraw, prowadzenie kursów obsługi aparatury,

d) udostępniania informacji o zakresie i kosztach materiałów, odczynników i innych bezpośrednio związanych z procesem udostępniania aparatury lub jej wykorzystania do realizacji badania zleconego na etapie przygotowywania oferty przez CTT,

e) kontrola zużycia materiałów eksploatacyjnych i odczynników,

f) prowadzenie kart czasu pracy aparatury oraz obsługującego ją personelu w razie jej udostępnienia,

g) oszacowanie czasu pracy urządzenia na potrzeby udostępnienia czasu pracy poszczególnych osób zaangażowanych w realizację zlecenia oraz kosztu materiałów,
h) przechowywanie pełnej dokumentacji aparatury naukowo-badawczej, laboratoryjnej: kopii umów, protokołów z przekazania, protokołów z uruchomienia, kopii faktur zakupu, paszportów technicznych, kart gwarancyjnych. 
§ 6

Prawa i obowiązki pracowników, doktorantów
 i osób przygotowujących rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym 
w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej (w tym infrastruktury informatycznej)
1. Pracownicy, doktoranci i osoby przygotowujące rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym realizujący badania naukowe lub prace rozwojowe w ramach swoich obowiązków (w tym stypendia naukowe, projekty badawcze, współpraca naukowa krajowa i międzynarodowa), mają prawo do korzystania z infrastruktury badawczej znajdującej się na stanie jednostki organizacyjnej Uczelni, w której prowadzone są badania naukowe lub prace rozwojowe nieodpłatnie oraz na zasadach określonych przez kierownika tej jednostki, w tym do korzystania z: 

1) pomieszczeń służących do prowadzenia działalności naukowej, 

2) wyposażenia, urządzeń i materiałów służących realizacji działalności naukowej. 

2. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez osobę przygotowującą rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym odbywa się w pełnym porozumieniu i współpracy
z promotorem, musi mieć bezpośredni związek z realizowaną rozprawą doktorską, oraz być niezbędne do jej realizacji i podlegać będzie ewidencjonowaniu 
w oparciu o aktualnie obowiązujące przepisy wewnętrzne Uczelni.

3. Korzystanie z infrastruktury badawczej Uczelni przez osobę przygotowującą rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym nie może uniemożliwiać, utrudniać ani kolidować
z bieżącym korzystaniem z tej infrastruktury przez pracowników Uczelni, 
a w szczególności w prowadzeniu zajęć dydaktycznych, realizacji badań oraz projektów. 

4.
Pierwszeństwo w dostępie do infrastruktury badawczej mają pracownicy wykonujący obowiązki służbowe w jednostkach organizacyjnych, w których zlokalizowana została infrastruktura badawcza oraz doktoranci, których promotorzy pracują w tychże jednostkach. 

5.
Pracownicy, doktoranci i osoby przygotowujące rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym mają prawo do korzystania z udostępnionej aparatury i infrastruktury badawczej samodzielnie pod warunkiem przeszkolenia z zasad jej obsługi przez opiekuna aparatury lub pod nadzorem przeszkolonego pracownika. 

6.
Wykorzystanie infrastruktury badawczej znajdującej się w jednostce organizacyjnej innej niż jednostka pracownika albo promotora doktoranta lub osoby przygotowującej rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym, wymaga złożenia wniosku do Prorektora ds. Nauki według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. 

7.
Wniosek, o którym mowa ust. 6, wymaga zaopiniowania przez kierownika jednostki organizacyjnej, o którym mowa w § 5 z zastrzeżeniem ust. 12. 

8.
Do wniosku, o którym mowa w ust. 6 należy dołączyć streszczenie projektu badawczego pracownika, doktoranta lub osoby przygotowującej rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym potwierdzone przez kierownika danej jednostki organizacyjnej / promotora jak również oświadczenie o posiadaniu wymaganych zgód (np. Komisji Bioetycznej). 

9.
Dział Zarządzania Majątkiem, prowadzi rejestr wniosków o wykorzystanie aparatury 
i infrastruktury badawczej, o których mowa w ust. 6, który zawiera m.in. nazwę oraz numer inwentarzowy aparatury, dane adresowe i kontaktowe użyczającego oraz biorącego
w użyczenie. Kierownik danej jednostki organizacyjnej / promotor w porozumieniu
z Działem Zarządzania Majątkiem, określają m.in. szczegółowe zasady 
i okres korzystania z aparatury i infrastruktury badawczej. 

10.
Kierownik jednostki organizacyjnej lub opiekun aparatury dla każdego udostępnionego elementu aparatury i infrastruktury badawczej prowadzi kartę czasu pracy aparatury, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

11.
Każda osoba korzystająca z aparatury / infrastruktury badawczej jest zobowiązana do zapewnienia wszelkich materiałów i odczynników niezbędnych do przeprowadzania badań naukowych lub prac rozwojowych. 

12.
Infrastruktura badawcza może być wykorzystywana także wraz z jednoczesnym, czasowym przeniesieniem do innej jednostki organizacyjnej Uczelni, o ile przeniesienie takie nie spowoduje konieczności wykonania prac związanych z dostosowaniem pomieszczeń do ich użytkowania, przy czym w takim wypadku wymagana jest zgoda kierownika jednostki organizacyjnej, na której stanie majątkowym znajduje się infrastruktura badawcza.   

13.
Przeniesienie infrastruktury badawczej zgodnie z ust. 12 oraz jej zwrot następuje na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, podpisanego przez kierownika jednostki organizacyjnej, na której stanie majątkowym znajduje się infrastruktura badawcza, opiekuna aparatury, kierownika jednostki organizacyjnej przyjmującej infrastrukturę badawczą do korzystania oraz wyznaczonego pracownika Działu Zarządzania Majątkiem. 

14.
Przeniesienie infrastruktury badawczej zgodnie z ust. 12 skutkuje przejściem na czas przeniesienia ryzyka uszkodzenia infrastruktury badawczej oraz kosztów z tym związanych na jednostkę organizacyjną, do której następuje przeniesienie. Kierownik jednostki organizacyjnej przyjmującej infrastrukturę badawczą do korzystania ponosi odpowiedzialność za stan tej infrastruktury oraz wykorzystanie infrastruktury badawczej zgodnie z jej przeznaczeniem. 
15. Zgodę na udostępnienie infrastruktury badawczej wydaje Prorektor ds. Nauki, po zasięgnięciu opinii Dyrektora Centrum Transferu Technologii, Dyrektora Centrum Zarządzania Projektami, Dyrektora Uniwersyteckiego Centrum Wsparcia Badań Klinicznych  Kierownika Działu Zarządzania Majątkiem oraz Przewodniczącego właściwej rady dyscypliny.
16. W przypadku wytworzenia przez pracowników, doktorantów i osoby przygotowujących rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym realizujących badania naukowe lub prace rozwojowe w ramach swoich obowiązków rezultatu stanowiącego utrwalony w dowolnej formie wynik badań naukowych lub prac rozwojowych oraz know-how związane z tymi wynikami, zastosowanie mają przepisy Regulaminu Zarządzania Prawami Własności Intelektualnej oraz Zasad Komercjalizacji w Uniwersytecie Medycznym im. Piastów Śląskich we Wrocławiu (załącznik do uchwały Senatu z dnia 22.05.2024r. nr 2614).

17. Osoba przygotowująca rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym jest uprawniona do korzystania ze zbiorów bibliotecznych Uczelni po uprzednim złożeniu wniosku, skierowanego do Przewodniczącego właściwej rady dyscypliny i uzyskaniu jego pisemnej zgody.    

§ 7
Prawa i obowiązki studentów w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej

1.
Studenci Uczelni mają prawo do korzystania z infrastruktury badawczej znajdującej się na stanie jednostki organizacyjnej, w której prowadzone są badania naukowe lub prace rozwojowe bezpłatnie oraz na zasadach określonych przez kierownika tej jednostki 
w ramach: 

1) modułów zajęć powiązanych z prowadzonymi badaniami naukowymi w dziedzinie nauki związanej z danym kierunkiem studiów, 

2) członkostwa w kołach naukowych i stowarzyszeniach, 

3) współrealizacji projektów naukowo-badawczych kierowanych przez pracowników 
i doktorantów Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu, 

2.
Studenci mogą korzystać z infrastruktury badawczej Uczelni wyłącznie pod nadzorem nauczyciela akademickiego. 

3.
Do wnioskowania o wykorzystanie infrastruktury badawczej Uczelni przez studentów  postanowienia § 6 stosuje się odpowiednio przy uwzględnieniu, że: 

1) wykorzystanie infrastruktury badawczej znajdującej się w jednostce organizacyjnej innej niż jednostka, w której student planowo realizuje tok programu nauczania, wymaga uzyskania zgody przez kierownika jednostki organizacyjnej, na którego stanie majątkowym infrastruktura się znajduje;

2) korzystanie z infrastruktury badawczej Uczelni przez studenta nie może uniemożliwiać, utrudniać ani kolidować z bieżącym korzystaniem z tej infrastruktury przez pracowników Uczelni, a w szczególności w prowadzeniu zajęć dydaktycznych, realizacji badań, w tym badań zleconych, oraz projektów;
2) student nie ma prawa do korzystania z udostępnionej infrastruktury badawczej samodzielnie tj. bez nadzoru przeszkolonego pracownika. 

4. W przypadku wytworzenia przez Studentów w toku korzystania z infrastruktury badawczej Uczelni rezultatu stanowiącego utrwalony w dowolnej formie wynik badań naukowych lub prac rozwojowych oraz know-how związane z tymi wynikami, zastosowanie mają przepisy Regulaminu Zarządzania Prawami Własności Intelektualnej oraz Zasad Komercjalizacji w Uniwersytecie Medycznym im. Piastów Śląskich we Wrocławiu (załącznik do uchwały Senatu z dnia 22.05.2024r. nr 2614).
§ 8
Procedura udostępnienia aparatury podmiotom zewnętrznym

1. Udostępnienie aparatury do prowadzenia badań podmiotom zewnętrznym następuje na podstawie zawartej umowy i wymaga uzyskania zgody kierownika jednostki na etapie sporządzania oferty przez CTT.
2. Wyliczenie wielkości kosztów udostępniania aparatury przeprowadza Dział Serwisu Technicznego na podstawie danych przekazanych przez CTT, zweryfikowanych przez Dział Zarządzania Majątkiem. 
3. Na podstawie uzyskanych informacji CTT sporządza ofertę i projekt umowy udostępnienia aparatury oraz przekazuje je do zaopiniowania przez Radcę Prawnego, 
a następnie przekazuje do akceptacji Kwestora i Dyrektora Generalnego. 

4.  CTT prowadzi ewidencję zapytań ofertowych na udostępnienie aparatury.
§ 9
Procedura zawierania umów z podmiotami zewnętrznymi na badania zlecone
z wykorzystaniem zasobów Uczelni

1. Wnioskodawca składa do CTT zapytanie ofertowe w zakresie realizacji badań zleconych.

2. CTT przekazuje do Działu Eksploatacji oraz do Opiekuna aparatury dane niezbędnego do wyliczenia wielkości kosztów realizacji zlecenia.

3. Na podstawie zapytania ofertowego oraz wyliczeń przygotowanych przez Dział Eksploatacji i Opiekuna aparatury, CTT przygotowuje ofertę i projekt  umowy na realizację badania zleconego, który przekazuje do akceptacji kierownika jednostki. Po uzyskaniu akceptacji kierownika jednostki, CTT przekazuje projekt umowy na realizację zlecenia do zaopiniowania Radcy Prawnego.

4. Po uzyskaniu pozytywnej opinii Radcy Prawnego, CTT przekazuje ofertę i umowę do akceptacji Kwestora Uczelni. 

5. Po pozytywnej weryfikacji dokumentów CTT przekazuje Kontrahentowi zatwierdzone dokumenty w celu zawarcia umowy z Kontrahentem. 
6. Umowa z Kontrahentem jest zawierana w imieniu Uczelni zgodnie z udzielonymi pełnomocnictwami i zasadami reprezentacji.
7. CTT rejestruje umowy w Centralnym Rejestrze Umów.

8. CTT informuje w formie pisemnej jednostki organizacyjne uczestniczące w realizacji umowy o rejestracji umowy oraz nadaniu numeru wewnętrznego. 

9. Zgodnie z postanowieniami zawartej umowy CTT na podstawie protokołów zdawczo-odbiorczych lub innych stosownych dokumentów złożonych przez Wnioskodawcę, wystawia faktury dotyczące realizacji przedmiotowych umów komercyjnych.

§ 10
Tryb ustalania kosztu udostępnienia aparatury podmiotom zewnętrznym

1. Koszty poszczególnych składników ceny oblicza się następująco:
a) Koszt użycia aparatury oblicza Dział Serwisu Technicznego 
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gdzie:

Ca – wartość zakupu urządzenia (zł)

ta – czas pracy urządzenie na potrzeby udostępnienia, wg Karty czasu pracy aparatury (godz.)

t – miesięczny czas pracy urządzenia

Pa – moc urządzenia (W)

Ce – jednostkowa cena energii brutto 1 kW (zł)

Za – roczna stopa umorzenia

Na – narzut kosztów 

M – liczba miesięcy udostępnienia

b) Koszt materiałów oblicza opiekun aparatury
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gdzie: 

Mi – liczba jednostek materiału (odczynnika) niezbędna do wykonania badania (jedn.) 

Ci – cena jednostkowa materiału (wg faktury zakupu – (zł/jedn.) 

Nm – narzuty kosztów materiału (koszty zakupu) – (zł) 

l – liczba materiałów (odczynników) użytych do badań

c) Koszt pracy bezpośredniej oblicza kierownik jednostki na podstawie stawki godzinowej ustalonej przez Dział Spraw Pracowniczych – Sekcję Naliczania Płac
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gdzie: 

tpj – czas pracy wykonawcy, wg Karty czasu pracy aparatury (godz.) 

Sp – stawka godzinowa wykonawcy (zł/godz.) 

tok – czas przygotowania aparatury, wg Karty czasu pracy aparatury (godz.) 

Sok– stawka godzinowa operatora/laboranta, przygotowującego materiały/odczynniki
i aparaturę (zł/godz.) 

n – liczba pracowników zatrudnianych do wykonywania pracy

m – liczba pracowników przygotowujących materiały/odczynniki i aparaturę

Np – narzuty kosztów pracy (zł) 

2. Suma kosztów, o jakich mowa w pkt. 1 jest kosztem minimalnym.

3. Koszt może zostać ustalony także w inny sposób na warunkach uregulowanych
w umowie.
§ 11
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, zastosowanie mają powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

2. W kwestiach nieunormowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Rektor Uczelni w granicach dozwolonych przez przepisy obowiązującego prawa. 

Załączniki - wzory dokumentów: 

1) Wniosek o udostepnienie Aparatury naukowo – badawczej Uniwersytetu Medycznego 
im. Piastów Śląskich we Wrocławiu.
2) Karta czasu pracy aparatury.

3) Protokół zdawczo-odbiorczy infrastruktury badawczej.

� Definicja Głównego Urzędu Statystycznego, Warszawa
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