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50-367 Wrocław, Wybrzeże L. Pasteura 1
Wydawnictwo Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu

ul. K. Marcinkowskiego 2-6, 50-368 Wrocław
tel. 71 784 11 33, e-mail: wydawnictwo@umw.edu.pl

Wrocław, 03.09.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE R-W

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

Zamawiający, Uniwersytet Medyczny im. Piastów Śląskich we Wrocławiu, zaprasza Państwa do 

składania ofert w postępowaniu o wartości szacunkowej netto nieprzekraczającej równowartości 

kwoty 130.000,00 PLN, którego przedmiotem jest Sukcesywne usługi drukowania techniką 

cyfrową i offsetową, oprawa i dostawa publikacji na potrzeby Wydawnictwa 

Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest: Sukcesywne usługi drukowania techniką cyfrową i 

offsetową, oprawa i dostawa publikacji na potrzeby Wydawnictwa Uniwersytetu 
Medycznego we Wrocławiu. 

2. Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w załączniku nr 1 (Szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia) oraz w załączniku nr 2 (Formularz asortymentowo-cenowy) do Zapytania 
Ofertowego. Szczegółowe warunki i zasady realizacji umowy określa wzór umowy (zał. nr 4 do 
Zapytania Ofertowego).

3. Zamawiający wymaga uzupełnienia wszystkich aktywnych pól (niekolorowych) 
w załączniku nr 2 (Formularzu asortymentowo-cenowym) do Zapytania Ofertowego.

4. Wykonawca winien podać w Formularzu ofertowym (wzór – zał. nr 3 do Zapytania Ofertowego) 
cenę jednostkową netto* dla druku cyfrowego/dla druku offsetowego oraz gwarantowane przez 
Wykonawcę terminy (z zakładki „terminy”)

III. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia od dnia podpisania umowy do wyczerpania 

kwoty równej cenie oferty, wybranej w Zapytaniu ofertowym, jednak nie dłuższy niż 12 miesięcy 
od dnia podpisania umowy. 

2. Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia sukcesywnie w ilościach wynikających 
z bieżących potrzeb Zamawiającego, każdorazowo w terminie określonym przez Wykonawcę 
w ofercie (w dniach od poniedziałku do piątku) od złożenia zamówienia (drogą elektroniczną do 
godz. 9) jednak terminach nie dłuższych niż wyszczególnione w dokumencie exel załącznik 2 
arkusz „4_CYFRA-TERMINY” i „8_OFFSET-TERMINY”.
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IV. ZAPŁATA:
Zapłata za wykonaną usługę będzie następować przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany w fakturze, w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury 
dla: Uniwersytet Medyczny im. Piastów Śląskich we Wrocławiu Wybrzeże L. Pasteura 1, 50-367 
Wrocław, NIP 896-000-57-79, a dostarczonej do Wydawnictwa Uniwersytetu Medycznego we 
Wrocławiu, ul. K. Marcinkowskiego 2-6, 50-368 Wrocław i po potwierdzeniu na niej prawidłowego 
wykonania przedmiotu zamówienia. 
Wykonawca może też złożyć fakturę za pomocą Platformy Elektronicznego Fakturowania (link do 
strony: https://www.brokerpefexpert.efaktura.gov.pl).

V.    KRYTERIA OCENY OFERT z Formularza ofertowego (wzór – zał. nr 3 do Zapytania Ofertowego): 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje następujące kryteria oceny ofert:
1)   Cena publikacji druk cyfrowy/druk offsetowy - 50% 
2)   Ocena jakościowa wzorów publikacji druk cyfrowy i druk offsetowy- 16%
3)  Średni gwarantowany termin wykonania i dostarczenia całego nakładu: „druk cyfrowy” 

– 17%
4)   Średni gwarantowany termin wykonania i dostarczenia całego nakładu: „druk 

offsetowy” – 17%

2. Do porównania ofert będą brane pod uwagę: cena publikacji druk cyfrowy i druk offsetowy, średni 

gwarantowany termin wykonania i dostarczenia całego nakładu: „druk cyfrowy”, średni 

gwarantowany termin wykonania i dostarczenia całego nakładu: „druk offsetowy” 

wyszczególnione i obliczone w Formularzu asortymentowo-cenowym (plik exel Załącznik nr 2 do 

ZO, zakładka 10_PODSUMOWANIE), przepisane do Formularza ofertowego (wzór – załącznik nr 

3 do ZO) oraz jakość próbek, oceniona wg kryteriów, o których mowa w poniższej tabeli w pkt. 

3 niniejszego rozdziału

3. Ocena ofert odbywać się będzie w sposób opisany w poniższej tabeli:

Lp. KRYTERIA WAGA 
 %

Liczba
pkt.

Sposób oceny: wzory, uzyskane 
informacje mające wpływ na ocenę

1 Cena publikacji DRUK CYFROWY / DRUK 
OFFSETOWY

50  50               Najniższa cena oferty
Liczba pkt.  = ---------------- x 50
                 Cena oferty badanej

2 Jakość próbek  

Druk cyfrowy: W1, W2, W3, W4

Druk offsetowy: W5, W6, W7, W8

16  16 Próbki zostaną ocenione w zakresie: 
1. Staranność i jakość wykonania 
okładki – max 9 pkt.
1.1. Zadruk powierzchni – od 0 do 3 pkt.
– czystość druku (brak – 0 pkt., 

zachowana 1 pkt)
– ostrość konturów (brak- 0 pkt., 

zachowana 1 pkt.)
– pasowanie barw (brak – 0 pkt., 

zachowana 1 pkt.)
1.2. prawidłowość połączenia elementów 

– od 0 do 3 pkt.
– wykonanie grzbietu (nieprawidłowe – 

0 pkt. prawidłowe –1 pkt)
– wykonanie oklejki ( nieprawidłowe – 0 

pkt. prawidłowe – 1 pkt)
– zawinięcie oklejki (nieprawidłowe – 0 

pkt. prawidłowe – 1 pkt)
1.3. wykończenie powierzchni – od 0 do 2 

pkt.
– foliowanie powierzchni ( nieprawidłowe 

– 0 pkt, prawidłowe – 1 pkt)
– nierówność powierzchni (występują – 0 

pkt, brak – 1 pkt)
1.4. zadruk grzbietu okładki 

(nieprawidłowy – 0 pkt, prawidłowy – 
1 pkt)

2. Staranność i jakość wykonania 

https://www.brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/
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wkładu – max 3 pkt.
2.1. okrojenie boków (nieprawidłowe – 
0 pkt. prawidłowe – 1 pkt)
2.2. czystość nadruku (brak – 0 pkt., 
zachowana 1 pkt.)
2.3 intensywność nadruku 
(nierównomierna – 0 pkt., 
równomierna – 1 pkt)

3. Oprawa introligatorska – max 4 
pkt.

3.1. wytrzymałość oprawy (brak 0 pkt, 
zachowana – 1 pkt)
3.2. wykonanie grzbietu oprawy – od 0 
do  1 pkt
3.3. kompletność – od 0 do 2 pkt
– pasek wzmacniający grzbiet (brak 

– 0 pkt, jest – 1 pkt)
– kapitałka (brak – 0 pkt, jest – 1 

pkt)

W przypadku gdy Wykonawca nie dostarczy 
którejś z próbek, wówczas oferta zostanie 
odrzucona, ponieważ jej treść jest niezgodna z 
warunkami zamówienia określonymi w Zapytaniu 
ofertowym .

Ocena w ramach kryterium „Jakość próbek”, odbywać się 
będzie według następujących zasad:
– pracownicy Działu Wydawnictwa UMW wyznaczeni na 

członków Komisji do oceny ofert, dokonają oceny 
indywidualnie i samodzielnie,

– ocena będzie dokonana poprzez przydzielenie punktów 
zgodnie z opisem sposobu oceny ofert w tym kryterium, 
dla każdej próbki osobno,

– punkty przyznane indywidualnie przez członków Komisji 
do oceny ofert dla każdej próbki zostaną zsumowane,

– liczba punktów oceny oferty badanej zostanie obliczona 
poprzez wyliczenie średniej arytmetycznej z ocen 
członków Komisji do oceny ofert, którzy dokonują oceny 
w ramach tego kryterium.

3 Średni gwarantowany termin 
wykonania i dostarczenia całego 
nakładu: „druk cyfrowy” 

Uwaga: W przypadku zaoferowania terminu 
wykonania i dostarczenia całego nakładu: „druk 
cyfrowy”  dłuższego niż maksymalny wskazany 
przez Zamawiającego w Formularzu 
asortymentowo –cenowym (załącznik nr 2 do 
Zapytania ofertowego zakładka 4_CYFRA-
TERMINY), oferta zostanie odrzucona, ponieważ 
jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia 
określonymi w Zapytaniu ofertowym.

17  17
                     Najkrótszy termin oferty
Ilość pkt.  = -------------------------    x 17

                     Termin oferty badanej   

4 Średni gwarantowany termin 
wykonania i dostarczenia całego 
nakładu: „druk offsetowy”

Uwaga: W przypadku zaoferowania terminu 
wykonania i dostarczenia całego nakładu: „druk 
offsetowy”  dłuższego niż maksymalny wskazany 
przez Zamawiającego w Formularzu 
asortymentowo –cenowym (załącznik nr 2 do 
Zapytania ofertowego zakładka 8_OFFSET-
TERMINY), oferta zostanie odrzucona, ponieważ 
jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia 
określonymi w Zapytaniu ofertowym .

17 17                     Najkrótszy termin oferty
Ilość pkt.  = --------------------------- x 17

                     Termin oferty badanej   

5 Razem 100  100 Ilość pkt. = Suma pkt. za kryteria 1, 2 -4 

4. Ocena punktowa dotyczyć będzie wyłącznie ofert uznanych za ważne i niepodlegających 
odrzuceniu.
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5. Punkty przyznane za poszczególne kryteria liczone będą z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.

6. Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą, ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów.

VI. Klauzula informacyjna: 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
 administratorem danych osobowych Wykonawców i osób uczestniczących 

w przedmiotowym postępowaniu jest Zamawiający;
 Zamawiający wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować 

w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych pod adresem e-mail: 
iod@umed.wroc.pl;

 Dane osobowe Wykonawców i osób uczestniczących w przedmiotowym postępowaniu 
przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

 Odbiorcami danych osobowych Wykonawców i osób uczestniczących w przedmiotowym 
postępowaniu będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Pzp;  

 dane osobowe osób uczestniczących w przedmiotowym postępowaniu będą przechowywane, 
zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania umowy;

 obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio jego dotyczących oraz 
danych osób uczestniczących w postępowaniu jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Pzp;  

 w odniesieniu do danych osobowych osób uczestniczących w przedmiotowym postępowaniu 
decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

 osoby uczestniczące w przedmiotowym postepowaniu posiadają:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych bezpośrednio ich 

dotyczących;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania przez Wykonawcę uczestniczącego

w przedmiotowym postępowaniu danych osobowych (skorzystanie z prawa do 
sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 
przetwarzanie danych osobowych dotyczących wykonawców i uczestników 
przedmiotowego zamówienia narusza przepisy RODO;

 nie przysługuje Wykonawcy i osobom uczestniczącym w przedmiotowym postępowaniu:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawców i osób 
uczestniczących w przedmiotowym postępowaniu jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

 

VII. ZAWARTOŚĆ OFERTY: 
1. Formularz ofertowy (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego) informujący o cenie 

jednostkowej netto i średnich gwarantowanych terminach.
2. Oświadczenie wykonawcy dotyczące podstaw wykluczenia z postępowania
3. Do oferty należy załączyć książki, wzory zgodnie z opisem:

mailto:iod@umed.wroc.pl


5

DRUK CYFROWY:

1) W1 - format A4, oprawa miękka - klejona, folia matowa, papier offset 80-100 g, kolor
2) W2 - format A4/B5,  oprawa miękka - klejona, folia błyszcząca, papier offset  80-100 g, czarno-

biały
3) W3 - format A4/B5, oprawa twarda - szyta, wyklejka, folia soft touch, papier offset  80-100 g, 

kolor
4) W4 - format A4/B5, oprawa twarda - szyta, folia matowa lakier UV, papier kreda matowa, kolor

DRUK OFFESTOWY:
5) W5 - format A4/B5, oprawa miękka - klejona, folia matowa, papier offset  80-100 g, czarno-

biały
6) W6 - format A4/B5, oprawa miękka - szyta, folia soft touch, papier offset  80-100 g, kolor
7) W7 - format A4/B5, oprawa twarda - klejona,  folia matowa, lakier UV, papier kreda matowa, 

kolor
8) W8 - format A4/B5, oprawa twarda - szyta, wyklejka, tasiemka zakładkowa, folia matowa, lakier 

UV, papier kreda matowa, kolor.

4. Brak złożenia w ofercie jednego z ww. pkt będzie skutkował odrzuceniem oferty.

VIII Wyjaśnienia treści ofert, odrzucenie oferty, wykluczenie Wykonawcy: 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający jest upoważniony do wezwania do 
uzupełniania ofert, jeżeli nie naruszy to konkurencyjności oraz do poprawiania oczywistych 
omyłek.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności 
przedstawionych przez wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, jeżeli:
a) jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 

b) zostanie złożona po terminie składania ofert, 
c) informacje (i oświadczenia) złożone przez Wykonawcę w złożonej ofercie będą 

nieprawdziwe,
d) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów,
e) została złożona przez Wykonawcę, który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym 

stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 
wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy zawartej 
z Zamawiającym, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 
odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady.

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę: 
a) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tekst jedn. - Dz. U. z 2024 r., poz. 507), 

zwanej dalej „ustawą w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę”, 

b) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 

z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
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na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę;

c) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 Ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę

5. Wykluczenie Wykonawcy, o którym mowa w ppkt. 4.a)-4.c), następuje na okres trwania 
okoliczności określonych w tych punktach.

6. Zamawiającemu przysługuje prawo unieważnienia bez uzasadnienia niniejszego zapytania bez 
wybrania którejkolwiek z ofert.

IX TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
1. Ofertę należy przesłać do dnia 20.09.2024 r., do godz. 12.00:

- ze względu na wymagane wzory, pocztą lub osobiście na adres Wydawnictwo Uniwersytetu 

Medycznego we Wrocławiu, ul. K. Marcinkowskiego 2-6, 50-368 Wrocław, pokój 115 (parter)

- prosimy również o przesłanie pocztą elektroniczną na adres: wydawnictwo@umw.edu.pl, 

wypełnionego pliku Formularza asortymentowo-cenowego (plik exel: załącznik nr 2)

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.

X WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są:
Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 2 Formularz asortymentowo-cenowy (plik exel)

Załącznik nr 3 Wzór formularza ofertowego

Załącznik nr 4 Wzór umowy

Załącznik nr 5 Oświadczenie wykonawcy dotyczące podstaw wykluczenia z postępowania

Zatwierdzam

Z upoważnienia Rektora UMW
z-ca Dyrektora Generalnego ds. Organizacyjnych
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 
 z dnia 03.09.2024 r.

Sukcesywne drukowanie cyfrowe i offsetowe, oprawa i dostawa publikacji 
na potrzeby Wydawnictwa Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Świadczenie usług w zakresie drukowania (wraz z oprawą i dostawą) publikacji, z zastosowaniem 
technologii cyfrowej lub offsetowej dla Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu.

1. Wykonawca będzie drukował i oprawiał publikacje zgodnie z każdorazowo przesłanym 
zleceniem. 

2. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy projekty w postaci plików postscriptowych lub 
w formacie PDF.

3. Wykonawca jest zobowiązany do odebrania plików PDF (płyty CD) z siedziby Zamawiającego 
w przeciągu 1 dnia roboczego.

4. Wykonawca będzie wykonywał na żądanie Zamawiającego proofy pracy (do 15 stron) oraz 
proof okładki i po ich ocenie przez Zamawiającego oraz akceptacji nastąpi drukowanie całego 
nakładu. 

5. Wykonawca będzie wykonywał na żądanie Zamawiającego próbny wydruk tzw. egzemplarz 
sygnalny pracy (egzemplarz próbny, sygnalny – pierwszy egzemplarz druku przesyłany przez 
drukarnię redakcji w celu ostatecznego sprawdzenia) i po jego ocenie przez Zamawiającego 
oraz akceptacji nastąpi drukowanie pozostałych egzemplarzy.

6. Wykonawca będzie własnym transportem: 

a) odbierał przygotowane do druku materiały wydawnicze wraz z indywidualnym opisem 
technicznym parametrów każdej pozycji książkowej (nakład, format, objętość, rodzaj 
materiału, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy w paczce do ekspedycji, termin realizacji itp.),

b) dostarczał i odbierał próbne wydruki pracy, 
c) dostarczał wykonane prace w paczkach o wadze do 10 kg. 

7. Materiały do druku będą dostarczone na płycie CD w formacie plików PDF. 

8. Wykonawca będzie drukował i oprawiał publikacje zgodnie z polskimi normami technicznymi 
i normami branżowymi. 

9. W składanych zamówieniach, Zamawiający określi: nazwę, liczbę i rodzaj zamawianych 
publikacji.

10. Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzania zmian w formacie w granicach 30%. 

11. Wykonawca niezwłocznie powiadomi Zamawiającego o zmianie danych kontaktowych takich 
jak telefon, fax, adres e-mail. Jeżeli Wykonawca zmieni nr telefonu, faksu lub adres e-mail i 
nie powiadomi o tym zdarzeniu Zamawiającego, to uważa się, że zamówienie jest skutecznie 
złożone pod ostatnio znanym Zamawiającemu adresie e-mail, numerze telefonu lub faxu.

Wymagania dotyczące współpracy Zamawiającego z Wykonawcą: 
12. Jakość wykonania usługi – druku, oprawy i spełnienie warunków co do parametrów (materiały, 

kolory itp.) – musi być zgodna z odpowiednimi normami technicznymi i technologicznymi. 
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo przekazywania do wykonania kilku zleceń jednocześnie, 

co nie może wydłużyć czasu realizacji poszczególnych zadań. 
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego
z dnia 03.09.2024 r.

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa przedmiotu zamówienia:

Sukcesywne usługi drukowania techniką cyfrową i offsetową, oprawa i dostawa publikacji 

na potrzeby Wydawnictwa Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres Wykonawcy: 

………………………………………………………………....................................................................................

Nazwiska osób po stronie Wykonawcy uprawnionych do jego reprezentowania przy sporządzaniu 

niniejszej oferty:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

NIP .................................    Regon ........................................   Tel ......................................

E-mail …......................................   www ...................................

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia na następujących warunkach:

Lp. Nazwa przedmiotu zamówienia Wartość netto PLN Wartość brutto PLN

1 2 3 4

2 Sukcesywne usługi drukowania techniką 
cyfrową i offsetową, oprawa i dostawa 
publikacji na potrzeby Wydawnictwa 
Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu
(przepisane zgodnie z opisem podanym w 
Formularzu asortymentowo-cenowym, 
stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania 
ofertowego zakładka 10_PODSUMOWANIE: 
odpowiednio pole „B12”/”C12”)

……………… ……………….

3
Słownie brutto PLN ………………………………………….………………………………

4 Średni gwarantowany termin wykonania 
i dostarczenia całego nakładu: „druk 
cyfrowy”  
(przepisany zgodnie z opisem podanym w 
Formularzu asortymentowo-cenowym, 
stanowiącym załącznik nr 2 do Zapyatania 
ofertowego zakładka 10_PODSUMOWANIE: 
odpowiednio pole „B18” )  

zadeklarowany przez Wykonawcę :

…………………………………….

5 Średni gwarantowany termin wykonania 
i dostarczenia całego nakładu: „druk 
offsetowy”  
(przepisany zgodnie z opisem podanym w 
Formularzu asortymentowo-cenowym, 
stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania 
ofertowego zakładka 10_PODSUMOWANIE: 
odpowiednio pole „B20”)  

zadeklarowany przez Wykonawcę :

…………………………………….
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Wzory publikacji
do oceny jakościowej 

W1 (druk cyfrowy)

Autor 

……………………………………..

Tytuł publikacji 

……………………………………..

                                                              
……………… szt.

W2 (druk cyfrowy)

Autor 

……………………………………..

Tytuł publikacji 

……………………………………..

                                                              
……………… szt.

W3 (druk cyfrowy)

Autor 

……………………………………..

Tytuł publikacji 

……………………………………..

                                                              
……………… szt.

W4 (druk cyfrowy)

Autor 

……………………………………..

Tytuł publikacji 

……………………………………..

                                                              
……………… szt.

W5 (druk offsetowy)

Autor 

……………………………………..

Tytuł publikacji 

……………………………………..

                                                              
……………… szt.

W6 (druk offsetowy)

Autor 

……………………………………..

Tytuł publikacji 

……………………………………..

                                                              
……………… szt.

W7 (druk offsetowy)

Autor 

……………………………………..

Tytuł publikacji 

……………………………………..

                                                              
……………… szt.

W8 (druk offsetowy)

Autor 

……………………………………..

Tytuł publikacji 

……………………………………..

                                                              
……………… szt.

1. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią Zapytania ofertowego i akceptuję jej postanowienia. 
2. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią Wzoru umowy i akceptuję jego postanowienia.
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3. Oświadczam, że jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 
składania ofert.

4. Oświadczam, że zamierzam powierzyć podwykonawcy/om wykonanie następujących części 
zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(należy wskazać części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć).

5. Załącznikami do niniejszej oferty są: (podać nr załącznika i stronę oferty)

1) ………………………………………………………………….,
2) ………………………………………………………………….
3) ………………………………………………………………….
4) ………………………………………………………………….

Data:

………………………………………
…………………………………………….

Kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub 
pieczęć i podpis osobisty Wykonawcy
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Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego

z dnia 03.09.2024 r.

UMOWA  nr …………………………– WZÓR   
sporządzona w dniu [………], pomiędzy:

Uniwersytetem Medycznym im. Piastów Śląskich we Wrocławiu, Wybrzeże L. Pasteura 1,     
50-367 Wrocław, NIP:  896-000-57-79,  REGON:  000288981
tel. 71 / 784-10-02,  fax 71 / 784-00-07, który reprezentuje:
………………………………………………………………………………………………………………..
zwanym dalej „Zamawiającym”
a:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
który reprezentuje: ……………………………………………………………………………………………………………… 
zwanym dalej „Wykonawcą” 

łącznie zwanymi dalej „Stronami” lub oddzielnie „Stroną”

W wyniku rozstrzygniętego zapytania ofertowego z dnia 03.09.2024 r. nr ………………………………………, 
w postępowaniu o wartości szacunkowej netto nieprzekraczającej równowartości kwoty 130.000 PLN, 
zawarta zostaje umowa następującej treści:

§ 1 
Przedmiot umowy    

1. Przedmiotem umowy jest: Sukcesywne drukowanie cyfrowe i offsetowe, oprawa 
i dostawa publikacji na potrzeby Wydawnictwa Uniwersytetu Medycznego we 
Wrocławiu, opisanych w załączniku nr 1 do umowy, zwanych dalej „przedmiotem umowy”.

2. Miejsce dostawy: Wydawnictwo Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu, 
ul. Karola Marcinkowskiego 2-6, 50-368 Wrocław w dniach od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 15:00. – na własny koszt i ryzyko Wykonawcy. 

3. Formularz asortymentowo-cenowy oraz Formularz ofertowy Wykonawcy, na podstawie którego 
dokonano wyboru stanowią integralną część niniejszej umowy jako załączniki, odpowiednio nr 2 
i nr 3 do umowy.

4. Zamawiający informuje, że podane w Formularzu asortymentowo-cenowym ilości asortymentu 
mają wyłącznie charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia 
zakresu zamówień w stosunku do przedmiotu umowy określonego w Formularzu 
asortymentowo–cenowym, z zastrzeżeniem ust. 5 poniżej. 

5. Zamawiający będzie składał jednostkowe zamówienia na przedmiot umowy wymieniony 
w załączniku nr 3 do umowy, określając każdorazowo nazwę zamawianych artykułów, ich rodzaj 
i ilość.

§ 2 
Termin realizacji przedmiotu umowy

1. Umowa obowiązuje od dnia podpisania przez Strony do dnia udzielenia zamówienia łącznie na 
kwotę brutto: ……………………….. PLN, jednak nie dłużej niż przez okres 12 miesięcy od dnia 
podpisania umowy lub do udzielenia jednostkowych zamówień na podstawie niniejszej umowy 
łącznie na kwotę równą cenie oferty Wykonawcy, o której mowa w § 3 ust. 1, w zależności od 
tego, które ze zdarzeń nastąpi pierwsze.

2. Okres obowiązywania umowy, o którym mowa w ust. 1, może zostać przedłużony, za obopólną 
zgodą, do 18 miesięcy od dnia jej podpisania, w celu wykorzystania łącznej kwoty brutto 
zamówień, o której mowa w § 3 ust. 1

3. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy sukcesywnie w ilościach wynikających 
z bieżących potrzeb Zamawiającego, każdorazowo w terminach:

1) Publikacja druk cyfrowy:
   Oprawa miękka:

a) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 10-49,
b) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 50-149,
c) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 150-500,
d) …… godzin dla dostarczenia PROOFA: OKŁADKI i wybranych 15 STRON 
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    Oprawa twarda:          
e) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 10-49,
f) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 50-149,
g) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 150-500,
h) …… godzin dla dostarczenia PROOFA: OKŁADKI i wybranych 15 STRON 

2) Publikacja druk offsetowy:
     Oprawa miękka:         

a) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 300-499,
b) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 500-1000,
c) …… godzin dla dostarczenia PROOFA: OKŁADKI i wybranych 15 STRON 
Oprawa twarda:          

d) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 300-499,
e) …… dni roboczych dla wykonania i dostarczenia całego zamówienia dla nakładu 500-

1000,
f) …… godzin dla dostarczenia PROOFA: OKŁADKI i wybranych 15 STRON

(w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach od 08:00 do 15:00) od przesłania zamówienia 
(pocztą elektroniczną na adres e-mail ………….). 

4.   Odbiór dostarczonych produktów będzie potwierdzany przez Zamawiającego na fakturach lub 
dokumentach dostawy wystawionych przez Wykonawcę. Potwierdzenie odbioru dostarczonych 
produktów w sposób, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, nie stanowi potwierdzenia 
przez Zamawiającego prawidłowości zrealizowanej dostawy, w tym potwierdzenia jej zgodności 
z zamówieniem oraz zgodności dostarczonych produktów z wystawioną fakturą VAT.

5.  W przypadku publikacji niestandardowej, uzgodnionej z Zamawiającym, innej niż wskazana 
w ust. 3 i wycenionej zgodnie z załącznikiem nr 2 do umowy, Zamawiający dopuszcza 
przedłużenie terminu realizacji zamówienia, o którym mowa w ust. 3, przy czym maksymalny 
czas realizacji zamówienia nie może być dłuższy niż termin wskazany w ust. 3 powiększony  
o 20 % w stosunku do terminów w nim wskazanych.   

§ 3 
Wynagrodzenie

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy określone w formularzu asortymentowo-cenowym 
stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy wynosi netto: ………………… PLN, brutto: 
………………… PLN (słownie: ……………………………………………… PLN)

2. Załącznik nr 2 „Formularz asortymentowo-cenowy” do niniejszej umowy, zawiera jednostkowe 
ceny netto składowych elementów publikacji.

3. Za dostarczony przedmiot umowy Wykonawca będzie wystawiał faktury według ceny 
jednostkowej publikacji podanej w załączniku nr 2 do niniejszej umowy.

4. W cenie zawarte są wszystkie koszty związane z dostawą przedmiotu umowy: koszty transportu, 
opakowania, ubezpieczenia na czas transportu, przygotowania dostawy do Użytkownika oraz 
stosownie do rodzaju publikacji podatek VAT.

§ 4
Zapłata

1. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty faktury za dostarczony przedmiot umowy w terminie 
do 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do Wydawnictwa Uniwersytetu 
Medycznego we Wrocławiu, ul. K. Marcinkowskiego 2-6 po potwierdzeniu zgodności dostawy 
z zamówieniem.

2. Płatność, o której mowa w ust. 1, będzie dokonana przelewem na konto Wykonawcy, wskazane 
w fakturze.

3. Faktura za dostawę przedmiotu umowy zostanie wystawiona na adres: 
Uniwersytet Medyczny im. Piastów Śląskich we Wrocławiu 
Wybrzeże L. Pasteura 1, 50-367 Wrocław, NIP 896-000-57-79.

4. Za datę zapłaty przyjmuje się datę wydania polecenia przelewu bankowi Zamawiającego.
5. Za nieterminową zapłatę należności, o której mowa w ust. 1, Wykonawcy przysługują odsetki 

ustawowe, za każdy dzień opóźnienia.
6. Należność za realizację przedmiotu umowy będzie płatna przelewem na podstawie otrzymanej 

faktury VAT na rachunek rozliczeniowy wskazany na fakturze VAT widniejący w elektronicznym 
wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie 
art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn. - Dz. U. 
z 2020 r., poz. 106, z późn. zm.).
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7. Wykonawca może złożyć fakturę za pomocą Platformy Elektronicznego Fakturowania (link do 
strony: https://www.brokerpefexpert.efaktura.gov.pl). Za datę zapłaty przyjmuje się datę 
wydania polecenia przelewu bankowi Zamawiającego. 

8. Jeżeli zgodnie z przepisami prawa podatkowego, w szczególności ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. - Dz. U. z 2020 r., poz. 1325, z późn. zm.) oraz 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, Zamawiający będzie narażony 
na ponoszenie odpowiedzialności solidarnej za zobowiązania podatkowe lub sankcje podatkowe, 
z których może zostać zwolniony na warunkach wynikających z tych przepisów, tj. korzystając 
przy płatności ceny, dokonywanej zgodnie z ust. 1, z mechanizmu podzielonej płatności 
uregulowanego w art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, to 
skorzystanie przez Zamawiającego z ww. mechanizmu skutkować będzie uznaniem przez Strony 
za zaspokojenie w całości roszczenia o zapłatę należności za realizację przedmiotu umowy, przy 
założeniu, że suma wartości podatku od towarów i usług oraz wartości netto wykazanej na 
fakturze Wykonawcy odpowiada sumie wartości wpłaconej przez Zamawiającego na rachunek 
rozliczeniowy, wskazany na fakturze, oraz rachunek VAT Wykonawcy.

9. W wypadku wystąpienia okoliczności, wskazanej w ust. 8, Wykonawca oświadcza, iż nie będzie 
miał prawa do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń od Zamawiającego. 

10. Zamawiający nie wyraża zgody na dokonanie przez Wykonawcę przelewu wierzytelności 
wynikającej z niniejszej umowy na osobę trzecią.

§ 5 
Odbiór i reklamacja

1. Reklamacje ilościowe (zgodności dostawy z zamówieniem i deklarowanymi ilościami 
wyszczególnionymi w formularzu asortymentowo-cenowym) Zamawiający zgłaszać będzie 
Wykonawcy pisemnie lub drogą mailową w terminie nie później niż 30 dni roboczych od daty 
odbioru przedmiotu zamówienia.

2. W przypadku wystąpienia braków ilościowych, Wykonawca uzupełni braki ilościowe w ciągu 5 dni 
roboczych od otrzymania informacji od Zamawiającego na własny koszt i ryzyko.

3. Zamawiający zgłaszać będzie reklamacje jakościowe pisemnie lub drogą mailową wraz 
z podaniem uzasadnienia.

4. W przypadku wystąpienia wad jakościowych Wykonawca wymieni towar na wolny od wad 
w ciągu:
a) …… dni roboczych na usunięcie stwierdzonych wad – dla druk cyfrowy - oprawa miękka,
b) …… dni roboczych na usunięcie stwierdzonych wad – dla druk cyfrowy - oprawa twarda,
c) …… dni roboczych na usunięcie stwierdzonych wad – dla druk offsetowy - oprawa miękka,
d) …… dni roboczych na usunięcie stwierdzonych wad – dla druk offsetowy - oprawa twarda

od otrzymania informacji od Zamawiającego. Wykonawca dokona wymiany towaru wadliwego 
na własny koszt i ryzyko.

W przypadku publikacji niestandardowej uzgodnionej z Zamawiającym, o której mowa w § 2 
ust. 5, Wykonawca wymieni towar na wolny od wad w terminach  wskazanych w zdaniu 
poprzednim, powiększonych o 20 % w stosunku do terminów w nim przewidzianych.

5. W przypadku zwrotu przedmiotu umowy, stwierdzenia pomyłki w cenie, stawce lub kwocie 
podatku lub w jakiejkolwiek innej pozycji faktury, Wykonawca wystawi fakturę korygującą 
w ciągu 2 dni roboczych od otrzymania informacji od Zamawiającego.

6. Wykonawca ustosunkuje się do wniesionej przez Zamawiającego reklamacji z zachowaniem 
terminów określonych w ust. 2 i ust. 4 niniejszego paragrafu. Brak odpowiedzi w ciągu tego 
czasu jest uważany za uznanie przez Wykonawcę reklamacji i równoznaczny z dokonaniem 
wymiany wadliwego towaru na zgodny z zamówieniem.

7. Wszelkie uwagi i ewentualne reklamacje Zamawiający będzie przekazywał bezpośrednio do 
Wykonawcy. Powiadomienie o stwierdzonych niezgodnościach nastąpi telefonicznie na nr: 
………………………………. lub drogą elektroniczną na adres: ……………………………………………………
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§ 6
Odstąpienie od umowy i kary umowne

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy wyłącznie w wypadkach przewidzianych 
we właściwych przepisach prawa lub w niniejszej umowie. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia 
wiadomości o: 
1) o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 
dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 
państwa lub bezpieczeństwu publicznemu,

2) trzykrotnym złożeniu przez Zamawiającego reklamacji jakościowej,
3) nieuzupełnieniu przez Wykonawcę braków w asortymencie w terminie wskazanym 

w umowie,
4) niewykonaniu lub nieprawidłowym wykonaniu przez Wykonawcę innych obowiązków 

umownych niż wymienione w pkt 2-3 powyżej, pomimo upływu terminu wyznaczonego w 
pisemnym wezwaniu Zamawiającego,

5) otwarciu likwidacji Wykonawcy,
6) zajęcia majątku Wykonawcy niezbędnego do realizacji przedmiotu umowy.

3. W przypadku odstąpienia od umowy w przypadkach, o których mowa w ust. 2, Wykonawca może 
żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania tej części przedmiotu umowy, 
którą prawidłowo wykonał do dnia odstąpienia. 

4. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający nie wywiązuje się 
z obowiązku zapłaty faktury mimo dodatkowego pisemnego wezwania, w terminie 30 dni od 
upływu terminu zapłaty faktury, określonego w niniejszej umowie.

5. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

6. Pomimo odstąpienia od umowy pozostają w mocy zobowiązania Stron z tytułu kar umownych, 
prawo żądania odszkodowania za niewykonanie i nienależyte wykonanie umowy oraz inne prawa 
i zobowiązania, jeśli wynika to z ich właściwości.

7. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca, Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 5 % 
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

8. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach:     
1) w razie zwłoki Wykonawcy w realizacji jednostkowego zamówienia, ponad termin o którym 

mowa w § 2 ust. 3 umowy - w wysokości 1% ceny brutto dostarczonego ze zwłoką 
przedmiotu umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, jeśli zwłoka trwała nie dłużej niż 10 
dni i 2 % ceny brutto za każdy następny dzień zwłoki,

2) w razie zwłoki Wykonawcy w realizacji jednostkowego zamówienia (PROOF), ponad termin 
o którym mowa w § 2 ust. 3 pkt 1) lit. d, h i pkt 2) lit. c, f umowy - w wysokości 20,00 PLN 
za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki, jeśli zwłoka trwała nie dłużej niż 24 godziny i 50,00 
PLN za każdą następną godzinę zwłoki,

3) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień § 5 ust. 2 i 4 umowy - w wysokości 
0,05 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy za każdy 
dzień wykonywania przedmiotu umowy z naruszeniem tych postanowień.

9. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, które Zamawiający może naliczyć Wykonawcy, 
wynosi 40 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy.

10. Kara umowna będzie płatna w terminie 14 dni od otrzymania noty księgowej.
11. Jeżeli poniesiona szkoda przewyższa wysokość naliczonej kary umownej, Stronie uprawnionej 

przysługuje roszczenie o zapłatę odszkodowania przenoszącego wysokość naliczonej kary 
umownej - do wysokości poniesionej szkody.

12. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.

§ 7
 Zmiany umowy

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają zgody stron i zachowania formy pisemnego aneksu pod 
rygorem nieważności.

2. Nie stanowią zmiany umowy następujące wypadki, które wymagają jedynie poinformowania 
drugiej Strony w formie pisemnej z 3 (trzy) dniowym wyprzedzeniem: 
1) zmiana danych teleadresowych Stron; 
2) zmiana danych rejestrowych Stron; 
3) zmiana sposobu prowadzenia korespondencji pomiędzy Stronami.



15

§ 8
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej RODO) Zamawiający informuje, że: 
1.  Administratorem danych osobowych Wykonawcy, osób reprezentujących Wykonawcę oraz 

wskazanych przez Wykonawcę jako osoby do kontaktu i inne osoby odpowiedzialne za wykonanie 
umowy, w tym osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie 
realizacji zamówienia, zatrudnionych przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę jest 
Uniwersytet Medyczny im. Piastów Śląskich we Wrocławiu z siedzibą przy Wybrzeżu Pasteura 1, 
50-367 Wrocław, reprezentowany przez Rektora.

2.  Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się 
w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych pod adresem e-mail: 
iod@umw.edu.pl

3.  Jeżeli Administrator nie uzyskał danych osobowych bezpośrednio od osób, o których mowa w  
ust. 1 informujemy, że dane osobowe zostały uzyskane od Wykonawcy. 

4.  Dane osobowe przetwarzane będą w celach:
a) zawarcia i realizacji niniejszej umowy,
b)wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w tym: rachunkowych, 

sprawozdawczych, statystycznych i archiwizacyjnych,
c) realizacji ewentualnych roszczeń cywilnoprawnych.

5.  Podstawą prawną przetwarzania danych jest: 
a)art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. niezbędność do zawarcia i wykonania niniejszej umowy (dotyczy 

Wykonawców będących osobami fizycznymi),
b)art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. obowiązujące Administratora przepisy, w szczególności dotyczące  

obowiązków: rachunkowych, sprawozdawczych, statystycznych i archiwizacyjnych,
c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj.  prawnie uzasadniony interes Administratora polegający na 

zawarciu i realizacji niniejszej umowy oraz ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed 
ewentualnymi roszczeniami.

6. Przetwarzane dane obejmują dane zwykłe: imię, nazwisko, miejsce pracy, zajmowane 
stanowisko lub sprawowaną funkcję, służbowy numer telefonu, służbowy adres e-mail. W 
przypadku, gdy Zamawiający określił wymagania w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ramach 
zamówienia przez Zamawiającego czynności, przetwarzane dane będą obejmowały ponadto: 
rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika, wymiar etatu, daty zawarcia i  
rozwiązania stosunku pracy (jeśli dotyczy).

7. Administrator może udostępniać dane osobowe innym administratorom działającym na mocy 
obowiązujących przepisów prawa, w tym: podmiotom prowadzącym działalność płatniczą 
(bankom), podmiotom świadczącym usługi prawne,  pocztowe/kurierskie. Odbiorcami danych 
mogą być także inne podmioty lub organy w sytuacji, gdy obowiązek taki wynika z przepisów 
prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności ustawy z dnia 6 września 2001 r. o  
dostępie do informacji publicznej.

8. Administrator może powierzyć innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na piśmie, 
przetwarzanie danych osobowych w imieniu Administratora, w szczególności dostawcom usług 
IT.

9. Administrator będzie przechowywał dane osobowe przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania, jednak nie krócej niż przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

10. W przypadkach, na zasadach i w trybie określonym w obowiązujących przepisach osobom, o  
których mowa w ust. 1 powyżej przysługuje prawo do żądania: dostępu do treści danych oraz 
ich sprostowania (art. 15 i 16 RODO), usunięcia danych (art. 17 RODO), ograniczenia 
przetwarzania (art. 18 RODO), wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania (art. 21 RODO), 
przenoszenia danych (art. 20 RODO) oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa – w 
przypadku podejrzenia, że dane osobowe są przetwarzane przez Administratora z naruszeniem 
przepisów prawa.

11. Podanie danych osobowych nie jest obowiązkowe, aczkolwiek niezbędne do zawarcia i realizacji 
niniejszej umowy. Odmowa podania danych będzie skutkowała brakiem możliwości zawarcia 
i wykonania umowy.

12. Podane dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu, o którym mowa w art. 4 pkt 4) RODO, co oznacza formę zautomatyzowanego 
przetwarzania danych osobowych, które polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny 
niektórych czynników osobowych osoby fizycznej.

13. Wykonawca zobowiązuje się poinformować osoby, o których mowa w ust. 1 powyżej, o treści 
niniejszej klauzuli informacyjnej. 
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§ 9 
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego i inne 
obowiązujące przepisy prawa.

2. Spory powstałe przy wykonywaniu niniejszej umowy, nierozwiązane polubownie przez Strony, 
będą rozstrzygane przez Sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

3. Do bezpośredniej współpracy w ramach wykonania niniejszej umowy upoważnieni są:
- ze strony Zamawiającego: Monika Kolęda, monika.koleda@umw.edu.pl 
- ze strony  Wykonawcy: […..] 

4. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego, 
jeden dla Wykonawcy.

5. Załącznikami do niniejszej umowy, stanowiącymi jej integralną część, są:

załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

załącznik nr 2 – Formularz asortymentowo-cenowy;

załącznik nr 3 – Formularz ofertowy Wykonawcy;

WYKONAWCA                              ZAMAWIAJĄCY

Data: ……………………….
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Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego 
z dnia 03.09.2024 r.

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY
DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

……...................................................................................................................................

……...................................................................................................................................
Adres

….....................................................................................................................................

….....................................................................................................................................

NIP ……...................................................          Regon ……..................................................

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………., 
oświadczam, że:

nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024, poz. 507).

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.

      
     …………………………………………….

                                                                                                    Podpis Wykonawcy
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