Wroctaw, 02.01.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy, Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu zaprasza Paristwa do sktadania ofert w postepowaniu
o wartosci szacunkowej netto nieprzekraczajacej réownowartosci kwoty 130 000,00 PLN , ktdrego
przedmiotem jest Swiadczenie ustug konsultingowych na potrzeby wiadz Uniwersytetu
Medycznego we Wroctawiu (dalej ,,Zamawiajacy”).

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdéwienia jest $§wiadczenie ustug konsultingowych na potrzeby wiadz
Zamawiajacego, obejmujace:
» Wsparcie w zakresie budowania pozytywnego wizerunku UMW w otoczeniu wew.
i zew. miedzy innymi poprzez obstuge udziatu ekspertéw UMW w branzowych
konferencjach oraz mediach branzowych.
¢ Organizacja szkolen dla pracownikéw UMW w zakresie wystapien medialnych
2. Przedmiot zamdwienia bedzie $wiadczony w siedzibie Zamawiajacego lub zdalnie, w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é $wiadczenia ustugi przez
Wykonawce poza siedzibq Zamawiajacego, po wczesniejszym ustaleniu z Wykonawca, terminu

i miejsca Swiadczenia ustugi.

II. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany w okresie od daty podpisania umowy do dnia udzielenia
tacznych zaméwien do kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia,

jednak nie dtuzej niz do 31 grudnia 2023.

II1. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajq lub dysponujg osobg

skierowangq do realizacji zamowienia, ktora:

1) ma co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ustug Public Relations

2) wspotpracowata ze srodowiskiem medycznym - w rozumieniu towarzystw, organizacji
pacjenckich, jednostek ochrony zdrowia, Ministerstwa Zdrowia, Narodowego Funduszu Zdrowia
lub uczelni medycznych,

Wykonawcy wskazujac osoby do wspétpracy, podadza informacje o kwalifikacjach kandydatéw do

wspdlpracy oraz wykaz zamowien realizowanych przez te osoby we wspéipracy z krotkim opisem

projektu i wskazaniem zadan realizowanych w nim samodzielnie przez proponowanego do wspotpracy

czionka zespotu

IV. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA
Zamawiajacy z postepowania wykluczy Wykonawce:
a) wymienionego w wykazach okredlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu

269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste



b)

<)

rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13. 04.
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835, z
pdézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine";
ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. - Dz. U. z 2022
r. poz. 593, z pézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine;

ktérego jednostkq dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. - Dz. U. z 2022 r. poz. 217, z p6ézn. zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine.".

V. ZAPLATA

1.

4,

Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktur/rachunkéw wystawionych przez Wykonawce,
na podstawie sporzadzonego przez Wykonawce i zatwierdzonego przez Rektora lub osobe przez
niego upowazniona, wykazu zawierajacego informacje o zakresie wykonanych czynnosci i liczbie
godzin swiadczenia ustugi.

Zaptata za wykonang ustuge nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze/rachunku, w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku wraz z wykazem, o ktérym mowa powyzej, do Biura Rektora Wyb. Pasteura 1
50-367 Wroctaw.

Wykonawca moze ziozy¢ fakture za pomoca Platformy Elektronicznego Fakturowania (link do
strony: https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl). Wykonawca jest obowigzany umiesci¢ na
fakturze numer umowy oraz wskazaé Jednostke organizacyjna Zamawiajacego, do ktérej faktura
winna zostac przekazana.

Koszt godziny ustugi zawiera ewentualne koszty dojazdu i noclegu.

VI. ZAWARTOSC OFERTY
Oferta Wykonawcy powinna zawierac:
1) Wypefniony i podpisany Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego);

2) Wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji niniejszego zamoéwienia, w

szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i dos$wiadczenia niezbednych do wykonania niniejszego zamowienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania

tymi osobami (wzor - zatacznik nr 2), wypetniony przez Wykonawce,



3) Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia z postepowania (wzor - zatacznik nr 3),

wypetniony przez Wykonawce,

VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria oceny

ofert:

1) Cene realizacji przedmiotu zamowienia — 40 %.

2) Prezentacje (w tym ocene komunikacji UMW w oparciu o dostepne informacje wraz z

rekomendacjami oraz przygotowanie cztonka komisji do wystapienia publicznego na

podstawie przedstawionych przez zamawiajacego danych) - 60%

2. Ocena ofert odbywac sie bedzie w sposéb opisany w ponizszej tabeli:

LP | KRYTERIA

WAGA
%

Tloéé
pkt.

Sposob oceny: wzory, uzyskane
informacje maja,c_:f wplyw na ocene

1 Cena realizacji przedmiotu
zamoéwienia

40

40

Najnizsza cena oferty
Liczba pkt, = --------=m=mmmmmmmome x 40
Cena oferty badanej

Prezentacja (w tym przygotowanie
zatozen - kluczowych argumentéw i
przekazow na podstawie
uzyskanych od komisji
konkursowej)

60

60

100

100

komisji.

Ocena osoby/oséb skierowanej/ych przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu
zamoéwienia, nastapi na podstawie
nastepujacych podkryteridw:

Prezentacja - na bazie Strategii UMW-
wskazujgca propozycje komunikacji mocnych
stron UMW
Precyzyjnosé i
wskazdwek.

trafnosc udzielanych

Znajomos¢ tematu, umiejetnos¢ wpisania w
szerszy kontekst systemu ochrony zdrowia w
Polsce

Osoba lub osoby skierowana/ne przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu
zamoéwienia, moze/ga otrzymaé maksymalnie
60 pkt. w kryterium ,Prezentacja”.

Czionkowie komisji dokonaja, oceny
indywidualnie. Punkty przyznane indywidualnie
przez cztonka komisji zostang zsumowane, a
liczba punktéw oceny oferty badanej zostanie
obliczona poprzez wyliczenie sredniej
arytmetycznej z ocen wszystkich czionkow

Liczba pkt. = Suma pkt. za kryteria1 - 2

3. Ocena punktowa dotyczy¢ bedzie wykacznie ofert uznanych za wazne i spetniajacych warunki

zawarte w Zapytaniu ofertowym.

4. Do oceny ofert w ramach kryterium ,Prezentacja”, zostang zaproszeni jedynie Ci Wykonawcy,
ktérzy spetnia warunki udzialu w postepowaniu opisane w Rozdziale III niniejszego Zapytania
ofertowego i na podstawie ,Wykazu osdb”, zatgczonego do oferty.

5. Termin przeprowadzenia prezentacji, zostanie ustalony indywidulanie z Wykonawcami, ktérzy
spetniajg warunki udzialu w postepowaniu opisane w rozdziale III Zapytania ofertowego.
Prezentacja bedzie trwac okoto 30 minut. Wykonawca dopuszcza spotkanie w formule online.




6.

7.

Punkty przyznane za poszczegdlne kryteria liczone bedg z doktadnoécia do dwéch miejsc po
przecinku.
Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

VIII. SKLADANIE OFERT
Oferte wraz z Wykazem o0sdb, nalezy przestaé za pomoca poczty elektronicznej (podpisany skan w
formacie pdf) na adres: monika.maziak@umw.edu.pl w terminie do 23 stycznia 2023r.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO) informujemy, ze:

1.

10.

11.

12,

Administratorem danych osobowych Wykonawcéw i innych oséb uczestniczacych w postepowaniu
jest Uniwersytet Medyczny im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu z siedziba przy Wybrzezu Pasteura 1,
50-367 Wroctaw, zwany dalej ,Administratorem”, reprezentowany przez Rektora.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowa¢ sie w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych pod adresem e-mail: iocd@umed.wroc.pl

Dane osobowe niezbedne do wziecia udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego,
do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych
(zgodnie z wytaczeniem, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy), przetwarzane beda na
potrzeby przedmiotowego postepowania, a w szczegdlnosci rozpatrzenia oferty w zawiazku z
ewentualnym zawarciem umowy na wykonanie zadania stanowigcego przedmiot postepowania.
Dane osobowe Wykonawcy, ktéry jest osobg fizyczng bedq przetwarzane w zwigzku z podjeciem
czynnosci niezbednych do zawarcia umowy i jej wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Dane os6b
dziatajacych w imieniu Wykonawcy, w tym wskazanych w ofercie/umowie z Wykonawca beda
przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO). Wszelkie dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostepie do informacii
publicznej (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Dane mogg by¢ takze przetwarzane w celu ewentualnego
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Administrator moze udostepnia¢ przetwarzane dane osobowe osobom lub podmiotom na podstawie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz innym organom lub
podmiotom upowaznionym na podstawie odrebnych przepisow.

Administrator moze powierzy¢ innym podmiotom, w drodze umowy zawartej na piémie,
przetwarzanie danych osobowych w imieniu Administratora, w szczegdinosci dostawcom ustug IT.
Administrator bedzie przechowywat Pani/Pana dane osobowe przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania, jednak nie krocej niz przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

W przypadkach, na zasadach i w trybie okreSlonym w obowigzujacych przepisach przystuguje
Pani/Panu prawo do zadania: dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania (art. 15 i 16 RODO),
ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO) z zastrzezeniem art. 18 ust. 2 RODO oraz przenoszenia
danych (art. 20 RODO).

Nie Przystuguje Pani/Panu: prawo do usuniecia danych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b i e RODO
ani prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania (art. 21 RODO), poniewaz podstawg prawnag,
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych - w przypadku podejrzenia, ze dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora
Z naruszeniem przepiséw prawa.

Podanie Pani/Pana danych osobowych nie jest obowiazkowe, aczkolwiek niezbedne do realizacji
celéw, do ktorych zostaly zebrane. Odmowa podania danych uniemozliwi rozpatrzenie ztozonej
oferty i podjecie wspdtpracy pomiedzy stronami.

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 4 pkt 4) RODO, co oznacza forme zautomatyzowanego
przetwarzania danych osobowych, ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny




Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

1. Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

.........................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

3. Nazwiska oséb po stronie oferenta uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy przy sporzadzaniu

niniejszej oferty:

Przedmiot zamoéwienia

Cena netto
za 1 godz.
zegarowq/
szkolenie

Szacunkowa
liczba godzin
zegarowych

w okresie

10 miesiecy

Wartos$é netto

Warto$é brutto

Wsparcie w zakresie budowania
pozytywnego wizerunku UMW w
otoczeniu wew. i zew. miedzy
innymi poprzez obstuge udziatu
ekspertéw UMW w branzowych
konferencjach oraz mediach

branzowych

220
(érednio 20

miesiecznie)

Szkolenie medialne dla wiadz
UMW (warsztaty z udziatem
dziennikarza i mozliwoscia
pracy z kamerga) - grupy max.
4 osobowe.

Cena obejmuje kwestie dojazd

i noclegu organizatora

Szkolenie medialne dla wiadz
UMW (warsztaty z udziatem
dziennikarza i mozliwoscia
pracy z kamerq) - 1 osoba
Cena obejmuje kwestie dojazd

i noclegu organizatora




13.

niektérych czynnikdéw osobowych osoby fizycznej.

W przypadku danych osobowych przekazanych Zamawiajacemu, a nie dotyczacych bezposrednio
Wykonawcey (np. danych osobowych pracownikéw, podwykonawcow, osdb, ktérymi Wykonawca
postuguje sig przy realizacji zaméwienia), Wykonawca zobowigzany jest do dopetnienia obowigzkéw
informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO, w tym do przekazania odpowiedniej informacji
o administrowaniu tymi danymi przez Zamawiajacego.

Zatwierdzam



Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

Wykaz oséb

Wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji niniejszego zaméwienia, w szczegélnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych
i doswiadczenia niezbednych do wykonania niniejszego zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

1. Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

3. Nazwiska oséb po stronie oferenta uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy przy sporzadzaniu
niniejszej oferty:

Przedktadamy informacje na temat doswiadczenia Wykonawcy lub osoby skierowanej przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu zaméwienia:

IMIE T NAZWISKO: oot ve e ss s s e et

1. Co najmniej 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkoleh dla najwyzszej kadry zarzadzajacej,
przez co rozumie sie prezesow, dyrektorow generalnych w przypadku uczelni rektoréw z
nastepujacych zakreséw tematycznych:

a) budowania przywoddztwa oraz efektywnej komunikacji w organizacji,

b) leadership, w tym komunikacja w sytuacjach kryzysowych;

opisa¢ doswiadczenie w zakresie wskazanym powyzej (zakresy tematyczne szkolenia, terminy
wykonania) wraz z informacja o podmiocie na rzecz ktdrego dane szkolenie byto wykonane:

2. Znajomos¢ srodowiska akademickiego, tj. wspétpraca z uczelnig wyzsza i/lub praca na uczelni
wyzszej i/lub $swiadczenie ustug na potrzeby uczelni wyzszej.

opisac w zakresie wskazanym powyzej:

Jezeli dane zawarte w Wykazie 0sob beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, zwroci sie on do Wykonawcy
o przedstawienie dowoddw, potwierdzajacych wykonanie przez osoba wymieniong w Wykazie ustug w
zakresie wskazanym w Wykazie lub bezposrednio do podmiotu, na rzecz ktérego dana ustuga byta/jest
wykonywana, o potwierdzenie informacji zawartych w Wykazie.

Data Podpis Wykonawcy



1. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg ofertq 30 dni.
2. Oswiadczam, ze wykonam przedmiot zaméwienia zgodnie z opisem wskazanym w Zapytaniu

ofertowym.

Data Podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

oswiadczam, ze:

nie podlegam wykluczeniu z postepowania nha podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022, poz. 835, z pdzn. zm.).

.................... (miejscowosé), dnia ....cocoovveveen T

Podpis Wykonawcy






