Zalacznik do uchwaly nr 1508 Senatu UMW z dnia 25 marca 2019 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z INFRASTRUKTURY BADAWCZEJ UCZELNI

W celu zapewnienia nalezytego i racjonalnego korzystania z Zasoboéw Uczelni, na podstawie

art. 86¢ Prawa o szkolnictwie wyzszym, ustala sie nastepujace zasady.

§1

Definicje
Aparatura naukowo-badawcza' (zwana dalej aparatura) to zestawy urzadzen badawczych,
pomiarowych lub laboratoryjnych o malym stopniu uniwersalnosci i wysokich parametrach
technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedéw dokladnoéci pomiaru w stosunku do typowej
aparatury stosowanej dla celéw produkeyjnych lub eksploatacyjnych). Minimalny koszt stanowi
kwota 3 500,00 zl;
Uczelnia — Uniwersytet Medyczny im. Piastéw Slaskich we Wroclawiu;
Projekt oznacza jednostkowy projekt obejmujacy badania naukowe lub prace rozwojowe
realizowane w ramach Uczelni, zarejestrowane zgodnie z Regulaminem Zarzadzania Prawami
Wlasnoéci Intelektualnej na Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we Wroclawiu;
Podmioty zewnetrzne — podmioty poza pracownikami, doktorantami lub studentami
korzystajacymi z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu badan naukowych lub prac
rozwojowych zarejestrowanymi jako Projekty;
Udostepnienie aparatury dotyczy umozliwienia Kkorzystania z aparatury podmiotom
zewnetrznym. Moze ono polega¢ na najmie, dzierzawie lub uzyczeniu;
Wnioskodawca — pracownik Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroclawiu
lub przedstawiciel podmiotu zewnetrznego;
Centrum Wspierania Naukiz - dalej jako Centrum;
Centrum Innowagji i Transferu Technologii — dalej jako CITT;
Dzial Aparatury Naukowej — dalej jako Dzial Aparatury;
Umowy komercyjne — umowy o wykonanie projekté6w komercyjnych.

! Definicja Gtéwnego Urzedu Statystycznego, Warszawa

? Nazwa jednostki merytorycznej zmieniona zgodnie z uchwata nr 2063 Senatu UMW z dnia 23 wrze$nia 2019 .
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§2
Regulamin
1. Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Uczelni (zwany dalej regulaminem)
okresla zasady gospodarowania aparaturg oraz zasady i tryb udostepniania aparatury
i zwigzanych z nig innych sktadnikéw majatkowych.
2. Celem wprowadzenia Regulaminu jest:

a) okreSlenie praw i obowigzkéw Uczelni oraz jej pracownikéow, doktorantéw lub
studentoéw w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu badan
naukowych lub prac rozwojowych,

b) zasady korzystania i wysoko$¢ oplat za korzystanie z infrastruktury badawczej do
prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych przez podmioty zewnetrzne,

¢) polepszenie wskaznikéw wykorzystania zasobéw aparaturowych Uczelni,

d) zwiekszenie stopnia wspolpracy pomiedzy jednostkami naukowymi Uczelni,

e) umozliwienie korzystania z aparatury przez pracownikéw Uczelni, ktérzy zakladaja
wlasng dzialalnoéé gospodarcza (firmy odpryskowe),

f) tworzenie sieci laboratoridow o wysokim stopniu wyspecjalizowania, ktére moglyby
$wiadezyé uslugi na rzecz przedsiebiorstw, jednostek naukowo-badawczych oraz
innych zainteresowanych,

g) wprowadzenie nowego systemu zarzadzania aparaturg w jednostkach uczelnianych,
ktéry bylby oparty na przeszkolonych i dysponujacych specjalistyczng wiedza
opiekunach aparatury oraz operatorach,

h) zwiekszenie przychodéw Uczelni dzieki srodkom pochodzacym ze §wiadczenia ustug

pomiarowych i badawczych oraz z wynajmu aparatury.

§3
Postanowienia ogélne
1. Infrastruktura uczelni moze byé wykorzystywana wylacznie zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, z wytycznymi instytucji finansujacych oraz z zapisami zawartymi w umowach
dotacyjnych.
2. Aparatura jest przypisana do danej jednostki organizacyjnej (Zaklad/Klinika),

a nadzdr nad jej wykorzystaniem sprawuje kierownik jednostki.



§4
Ogoblne zasady korzystania z aparatury naukowo-badawczej

1. Aparatura moze by¢ wykorzystywana nieodplatnie przez pracownikéw Uczelni oraz studentéw
i doktorantoéw dla celéw dydaktycznych i badawczych, zwigzanych z realizacja Projektow.
2. Infrastruktury Uczelni, w tym aparatury nie mozna wykorzystywa¢ do realizacji projektow,

ktore nie zostaly zarejestrowane w Uczelni.

3.

Warunkiem wykorzystania aparatury jest uzyskanie zgody od opiekuna aparatury,
zapoznanie sie z instrukcja i przeszkoleniem, co uzytkownik potwierdza wlasciwym
o$wiadczeniem. Ponadto kazdy uzytkownik aparatury zobowigzany jest do bezwzglednego
przestrzegania przepiséw BHP i PPOZ.

Aparatura moze by¢ udostepniana odplatnie lub nieodplatnie, jezeli nie bedzie to kolidowaé
z procesem dydaktycznym oraz z prowadzonymi pracami naukowo-badawczymi.

Do udostepnienia moze dojé¢ w miejscu uzytkowania aparatury lub, jezeli jest to mozliwe,
w miejscu wskazanym przez podmiot zewnetrzny.

W przypadku aparatury zuzywajacej materialy eksploatacyjne lub wymagajacej uzycia
specjalistycznych  odczynnikéw, materialy i odczynniki te s3  zamawiane
w uzgodnieniu z opiekunem. Podmiot zewnetrzny ponosi koszty zuzytych materialow
i odczynnikéw.

W przypadku udostepnienia aparatury podmiotowi zewnetrznemu sporzadzana jest Umowa
okreélajaca warunki udostepnienia oraz wypelniany jest Protokél, w ktérym stwierdzany jest
aktualny stan udostepnianego sprzetu przed i po jego udostepnieniu.

Badania przy wykorzystaniu aparatury podlegaja ewidencji w miesiecznej Karcie czasu
pracy aparatury (wzér — Zalacznik nr 2 ).

Pierwszenistwo w dostepie do aparatury maja jednostki Uczelni, podmioty z udzialem

Uczelni.

§5

Obowiazki jednostek Uczelni w zakresie udostepniania infrastruktury badawczej

1. W procesie udostepniania zasobéw Uczelni uczestnicza i za prawidlowy jego przebieg
odpowiadajg:

a) Centrum Wspierania Nauki,

b) Centrum Innowacji i Transferu Technologii (CITT),

c¢) Dzial Aparatury Naukowej,

d) Kierownicy jednostek,

e) Opiekunowie aparatury.



2. Do obowigzkdéw Centrum nalezy:

a)

b)

c)

a)

b)

€)

d)

e)

a)

b)
c)

a)
b)

c)
d)

e)

administrowanie procesem zawierania uméw komercyjnych na badania naukowe
z wykorzystaniem infrastruktury badawczej Uczelni,
prowadzenie rejestréw uméw komereyjnych,

fakturowanie prac badawczych realizowanych w ramach uméw komercyjnych.

Do obowiazkéw Dzialu Aparatury nalezy:
prowadzenie caloksztaltu dzialan w zakresie gospodarki aparaturg naukowo-badawcza,

przygotowanie i nadzér nad realizacja uméw dotyczacych komercyjnego wykorzystania
infrastruktury badawczej,

tworzenie i aktualizacja bazy aparatury naukowo-badawczej Uczelni zawierajacej nazwe,
zastosowanie, dane na temat lokalizacji sprzetu, kierownika jednostki, opiekuna sprzgtu
oraz danych kontaktowych,

przekazywanie do CITT, nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, informacji o zakupionej
aparaturze naukowo-badawczej,

ustalanie cennika komercyjnego wykorzystania aparatury.

Do obowiazkéw CITT nalezy:
utworzenie i biezaca aktualizacja oferty posiadanej przez Uczelnie specjalistycznej

aparatury naukowo-badawczej na podstawie informacji otrzymywanych z Dzialu

Aparatury,
udostepnianie i aktualizowanie oferty na stronie internetowej CITT,

udzielanie informacji podmiotom zainteresowanym korzystaniem z aparatury.

Do obowiazkéw kierownikéw jednostek nalezy:

nadzér nad sprawnym dzialaniem, efektywnym wykorzystaniem, zabezpieczeniem
aparatury,

biezgca kontrola Srodkéw finansowych zwigzanych z korzystaniem z aparatury,

wskazanie miejsca wykorzystania aparatury,

wskazanie opiekuna aparatury spo$réd pracownikéw jednostki. Zalecane jest
dokonywanie wyboru opiekuna spo$réd oséb posiadajacych odpowiednie kwalifikacje
i rekomendacje,

zatwierdzanie wnioskéw o udostepnienie aparatury.

Do obowiazkdéw opiekundéw aparatury nalezy:




a)
b)

c)
d)

e)

zabezpieczenie aparatury oraz zwigzanej z nig dokumentacji,

nadzorowanie przebiegu okresowych kontroli, serwisowania oraz napraw, prowadzenie
kurséw obstugi aparatury,

kontrola zuzycia materialéw eksploatacyjnych i odezynnikdw,

prowadzenie  ewidencji = kosztéw  zuzytych  materialbw  eksploatacyjnych
i odezynnikéw podczas udostepniania aparatury,

prowadzenie kart czasu pracy aparatury oraz obslugujacego ja personelu w razie jej
udostepnienia,

oszacowanie czasu pracy urzadzenia na potrzeby udostepnienia i miesiecznego czasu
pracy  urzadzenia, czasu pracy  poszczegblnych  os6b  zaangazowanych

w realizacje zlecenia oraz kosztu materiatow.

§6
Procedura udost¢pnienia aparatury podmiotom zewng¢trznym
Udostepnienie aparatury do prowadzenia badar podmiotom zewnetrznym nastepuje na ich
pisemny wniosek iwymaga zgody kierownika jednostki, zgodnie z Zalacznikiem nr 1.
Podmiot zewnetrzny sklada wniosek w Dziale Aparatury,
Dzial Aparatury oblicza wielkoé¢ kosztow udostepnienia aparatury.

4. Na podstawie uzyskanych informacji Dzial Aparatury sporzadza umowe udostepnienia

aparatury i przekazuje ja do akceptacji Kwestora i Kanclerza.
Dzial Aparatury prowadzi ewidencje wnioskéw o udostepnienie aparatury oraz

posiada oryginaly zawartych uméw udostepnienia.

§7

Procedura zawierania uméw komercyjnych na badania naukowe z wykorzystaniem

zasobéw Ueczelni

Whnioskodawca wypelnia wniosek zawierajgcy podstawowe informacje dotyczace aparatury

niezbednej do realizacji umowy komercyjnej wraz z wyliczeniem kosztéw bezposrednich oraz

zgody na wykorzystanie aparatury (Zalacznik nr 1).

. Wypelniony formularz wniosku wraz z propozycja projektu umowy oraz wstepna kalkulacja

kosztéw Wnioskodawca jest zobowigzany zlozy¢ w Centrum.

Centrum skladane dokumenty weryfikuje i przekazuje do akceptacji Kwestora Uczelni.

Projekt umowy przekazuje do zaopiniowania Radcy Prawnego.

Po pozytywnej weryfikacji dokumentéw Centrum przekazuje Kontrahentowi zatwierdzone

dokumenty w celu zawarcia umowy z Kontrahentem.
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Podpisang przez Kontrahenta umowe Wnioskodawca skltada w Centrum.

6. Centrum przedklada osobom reprezentujacym Uczelnie podpisana przez Kontrahenta
umowe komercyjng wraz ze sporzadzona wstepng kalkulacja.

7. Centrum rejestruje umowy w prowadzonych rejestrach uméw komercyjnych.

8. Centrum informuje w formie pisemnej jednostki organizacyjne uczestniczace
w realizacji umowy o rejestracji umowy oraz nadaniu numeru wewnetrznego.

9. Zgodnie z postanowieniami zawartej umowy Centrum na podstawie protokoléw zdawczo-
odbiorczych lub innych stosownych dokumentéw zlozonych przez Wnioskodawce wystawia

faktury dotyczace realizacji przedmiotowych uméw komercyjnych.

§8
Tryb ustalania kosztu udostepnienia aparatury podmiotom zewnetrznym

1. Koszty poszezegblnych sktadnikéw ceny oblicza sie nastepujaco:
a) Koszt uzycia aparatury oblicza Dzial Aparatury

ta
Kae M taxPaxCe+Cﬂxzax?
a=mx 1000 12

)x(1+Na)

gdzie:
Ca — warto$é¢ zakupu urzadzenia (z1)
ta — czas pracy urzadzenie na potrzeby udostepnienia, wg Karty czasu pracy aparatury
(godz.)
t — miesieczny czas pracy urzadzenia
Pa — moc urzadzenia (W)
Ce — jednostkowa cena energii brutto 1 kW (zh)
Za — roczna stopa umorzenia
Na - narzut kosztéw

M - liczba miesiecy udostepnienia

b) Koszt materialéw oblicza opiekun aparatury
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Km= ;M,C, (1+Nm)
gdzie:
M; — liczba jednostek materiatu (odczynnika) niezbedna do wykonania badania (jedn.)
Ci — cena jednostkowa materialu (wg faktury zakupu — (zl/jedn.)
Nm — narzuty kosztéw materiatu (koszty zakupu) — (z})
] — liczba materialéw (odczynnikéw) uzytych do badan

¢) Koszt pracy bezposredniej oblicza kierownik jednostki na podstawie stawki godzinowej

ustalonej przez Dzial Planowania i Analiz

Kp=() t5;5g; + ) t0,50,)(1+Np)
k=1

=
gdzie:
tpj — czas pracy wykonawcy, wg Karty czasu pracy aparatury (godz.)
Sp — stawka godzinowa wykonawcy (zl/godz.)
tox — czas przygotowania aparatury, wg Karty czasu pracy aparatury (godz.)
Sox— stawka godzinowa operatora/laboranta, przygotowujacego materialy/odczynniki
i aparature (zl/godz.)
n — liczba pracownikéw zatrudnianych do wykonywania pracy
m — liczba pracownikéw przygotowujacych materialy/odezynniki i aparature
Np — narzuty kosztéw pracy (z})
2. Suma kosztéw, o jakich mowa w pkt. 1 jest kosztem minimalnym.
3. Koszt moze zosta¢ ustalony takze w inny sposéb na warunkach uregulowanych
w umowie.
§9
Podzial przychod6w z tytulu udostepnienia aparatury oraz innych zasobé6w Uczelni
Podzial przychodéw odbywa sie zgodnie z kalkulacja, stanowigcg integralng cze$¢ umowy
zawartej na komercyjne udostepnienie aparatury podmiotom zewnetrznym oraz umowy

komercyjnej na badania naukowe z wykorzystaniem zasobéw Uczelni.

Zalaczniki - wzory dokumentéw:
1) Wniosek o udostepnienie aparatury do prowadzenia badan instytucjom zewnetrznym;

2) Karta czasu pracy aparatury.



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu Korzystania
z Infrastruktury Badawczej Uczelni

Miejscowosé data

WNIOSEK

o udostepnienia Aparatury naukowo — badawczej
Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroclawiu

I. Whnioskodawca:

T R T T T T T TR TR smassmana L T
FessEEBARBERI BB S BERRRS

T R R R R L L L T T

B R Ty

II. Osoba do kontaktu z Whioskodawca:

................ e e R R T T T T e

I1I. Aparatura, ktérej dotyczy wniosek:

sssasssas sassssssssssnses T T T T T T TR T T

IV. Rodzaj planowanych badan:

e T PR TR R T N sransanen FEENE N sssEEsTEERAETRIIEAEERE sesssssrenmnne sasssss e nnnaen
L T T T T ] T
BEmARRERsRRREEEE N N L T R T T T sassaNsssRRRaanEn ssassassnanns R sassssssssnanunanns

L T R T T

V. Rodzaj zamoéwienia:

Zamowienie jednorazowe (X): ....... Zamoéwienie powtarzajgce sie okresowo (x): ........

VI. Operator aparatury:

Pracownik/nicy UMW(x)....... Pracownik/nicy Wnioskodawcy* (x).......

VIL  Termin lub okres udostepnienia:.......ccoviuucraraanss

VIII. Miejsce realizacji udostepnienia aparatury:....... ciaeeans Cieereaas

Whioskodawca ZATWIERDZAM

*W przypadku obstugi nalezy przedstawié stosowne dokumenty potwierdzajace umiejetnosé obstugi aparatury
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